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Instrukcja wysylania depesz do Sekretariatu

Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Gérnej Odry —

polskiej czesci Euroregionu Silesia

Wszelkie pisma dotyczgce realizacji mikroprojektéw w ramach Programu INTERREG V-A
Republika Czeska-Polska na lata 2014-2020 (takie jak np. wnioski o zmiane, informacje o dziataniu
itp.) nalezy przesyta¢ depeszg za pomocg systemu MS2014+.

W zwigzku z powyzszym przygotowano niniejszg instrukcje przedstawiajgcg krok po kroku, co
nalezy klikngé w Systemie MS2014+, aby wysta¢ depesze do Sekretariatu Stowarzyszenia Gmin
Dorzecza Gornej Odry — polskiej czesci Euroregionu Silesia.

Pierwszym krokiem jest zalogowanie sie do systemu MS2014+. Link do aplikacji to:
https://mseu.mssf.cz/ W systemie MS2014+ sg dwie metody wysytania depesz. Pierwszg mozliwoscig
stworzenia depeszy jest klikniecie na gtdwniej stronie na przycisk ,Nowa depesza i wersje robocze”.
A drugg mozliwoscig jest stworzenie depeszy na mikroprojekcie. Jezeli chcg Panstwo wysytac /
komunikowac sie np. z Partnerem Projektu mogg panstwo przesyta¢ sobie depesze poprzez klikniecie
na przycisk ,Nowa depesza i wersje robocze”. Jezeli jednak chcg Panstwo przesta¢ depesze
odnoszacy sie do realizowanego mikroprojektu, wéwczas sposob postepowania jest zupetnie inny.

Jezeli chcg Panstwo przestac jakiekolwiek pismo dotyczgce realizacji mikroprojektow w ramach
Programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska (takie jak np. wnioski o zmiane, informacje
o dziataniu itp.) po zalogowaniu sie do systemu nie tworzymy depeszy przez ,Nowa depesza i wersje
robocze” tylko postepujemy wedtug ponizszego opisu.

1. Po zalogowaniu sie do systemu nalezy klikngé przycisk ,WNIOSKODAWCA”, ktory znajduje
sie po lewej stronie.
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2. Nastepnie pokazuje sie lista z Panstwa projektami. Jezeli realizujg Panstwo jeden projekt
wowczas pojawi sie jedna pozycja. Jezeli realizujg Panstwo wiecej projektéw, pojawi sie
dtuzsza lista. A by wystac prawidtowo depesze nalezy wybraé projekt, ktdrego depesza bedzie
dotyczy¢. Np. gdy chcemy wystac¢ informacje o dziataniu dla danego projektu — wybieramy
projekt poprzez klikniecie na niego.
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3. Po kliknieciu na dany projekt powinny sie pojawi¢ wszystkie informacje dotyczgce danego
mikroprojektu. Powinna pojawic sie Panstwu zaktadka ,ldentyfikacja projektu”.
Nastepnie, aby stworzy¢ depesze klikamy na przycisk ,NOWA DEPESZA | KONCEPTY”,
przyciska znajduje sie po lewej stronie.
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4. Po kliknieciu na przycisk ,NOWA DEPESZA | KONCEPTY” nalezy przewing¢ strone na sam
dot wtedy pojawi sie pole — depesza, ktére nalezy zaczg¢ wypetniac.
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5. Jako pierwsze powinno sie wypetni¢ pole ,PRZEDMIOT DEPESZY” nastepnie nalezy
wypehic¢ pole ,TEKST". Nastepnie trzeba tg wiadomos¢ zapisac, aby moc przejsc dalej i mie¢
mozliwos¢ wyboru adresata. Aby méc zapisaé depesze i aktywowac przyciski po prawej
stronie konieczne jest wypetnienie obu p6l zaznaczonych ponizej na czerwono.
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6. Po kliknieciu na ,Zapisz” aktywujg nam sie nastepujgce przyciski ,Wybor adresatow”,
,Dokumenty” i Wyslij”

M 4 .k M Mastrone 25 =
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PRIEDMIOT DEPESZY

Zapisz

Informacja o dziatanium 2
IMACZENIE

Srednia » [ wiatliwa tresc 19 paidzieinika 2016 14:04:55
TEKST 424/2000 Dtworz
Dzien dobry,

Wybdr adresatow
Wyslij

informuje, iz dniu 14.10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sig 2 dzialanie ? warsztaty altyslycme W ramach projektu pt. "Polsko-
czeskie spotykania, jezyka poznawanie® nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. w

!y AL

Z powazaniem

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gomej Odiy
ul. Batorego 7

47-400 Raciborz

tel +48 32 41564 94

tel +48 32 4153095
www.euroregion-silesia.pl

Adres beneficjenta Opis adresu Uiytkownik zewngtrzny

7. Jezeli chcg Panstwo podpig¢ jakis plik, czy to np. szczegotowy program dziatania, czy np.
pismo w przypadku, gdy wnioskujg Panstwo o jakies zmiany w mikroprojekcie (przypomnienie:
na wszelkie zmiany w mikroprojekcie konieczne jest wgranie zeskanowanego pisma,
podpisanego przez upowazniong do tego osobe) nalezy klikng¢ przycisk ,DOKUMENTY”
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PRIEDMIOT DEPESZY

Informacja o dziatanium 2
INACZENIE
Srednia » [ wiatliwa tresc 19 paidzieinika 2016 14:04:55
TEKST 424/2000 Dtworz
Dazien dobry, e Eadnanating

informuje, iz dniu 14.10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sig 2 dzialanie ? warsztaty altyslycme W ramach projektu pt. "Polsko- poxumenty

czeskie spotykania, jezyka poznawanie® nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. w

!y AL

wysil

Z powazaniem

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gomej Odiy
ul. Batorego 7

47-400 Raciborz

tel +48 32 41564 94

tel +48 32 4153095
www.euroregion-silesia.pl

Adres beneficjenta Opis adresu Uiytkownik zewngtrzny
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8. Po kliknieciu na przycisk ,Dokumenty” nalezy nastepnie przewing¢ strone na sam dot.

Wylogowanie za: 59:53 (&)
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" POWROT WNIOSKODAWCA POMOC
Znajdujesz sig Tablica  Wnioskodawca  Polsko-Czeskie spotykanie  Dokumenty
Nawigacja ~ DOKUMENTY
Nazwa dokumentuy Czas wprowadzenia ostatniej zmiany
Y b

Zapisac i widcic

Nie znabeziono tadnych zapisaw do wyswiethenia

(LR | T b M Nastrone | 25 =
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9. Po przewinieciu strony na sam dét pojawig sie dwa pola. Aby dodac plik nalezy klikngc
przycisk ,PRZEGLADAJ”. Nastepnie w polu ,Nazwa dokumentu” nalezy wpisa¢ opis plik,
ktéry wczesniej byt wgrany np. ,szczegétowy plan dziatania”, ,pismo — zmiana w projekcie”.

M 4 1 » H Nastrong 25 =
NAIWA DOKUMENTU

PLIK
Przegladaj...

10.Po wgraniu pliku i jego podpisaniu nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,ZAPISZ". Jezeli chcg
Panstwo dotgczy¢ wiecej niz jeden plik nalezy nastepnie klikngé na przycisk ,Nowy”
i postepowac tak jak opisano powyzej. Kazdorazowo nalezy pamietac o przycisku ,Zapisz”.

RN R Nastrong | 25 +

T TR

HATWA DOKUMENTU

Szezegolowy progiam dziatania ni 2

PLIK

SzczegSlowy program dziatania nr 2.pdf
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11.Nastepnie po wgraniu wszystkich niezbednych dokumentow nalezy ponownie przewingc
strone na samg gore. Po prawidtowym zapisaniu pliku powinien sie on pojawic sie na zielono
wedtug przyktadu ponizej. Jezeli wgrywajg Panstwo wiecej niz jeden dokument wszystkie
powinny sie pokazac, jako lista (tak jak wedtug przyktadu ponizej). Nastepnie nalezy klikng¢
przycisk z lewej strony ,Zapisz i wroc¢”, albo powrdci¢ do poprzedniej strony, na ktorej znajduje
sie tres¢ depeszy.
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12.Po powrocie do poprzedniej strony nalezy ponownie przewingc strone na sam dot.
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13.Nastepnie nalezy klikngé przycisk ,WYBOR ADRESATOW”, aby wybra¢ osoby, do ktérych
chcg Panstwo wystac depesze.

M| 41 H Nastrong 25 = Strona 1z 1, pazyeji1do1z1

T T T TR TR

PRIEDMIOT DEPESZY
Informacja o dzialaniu nr 2

INACIENIE

Srednia » [ wiazliwa tiese 19 paidziemika 2016 14:04:55

THxsT 424/2000 Otwéiz
Dzien dobry,

‘ Wybor adresatow '

informuje, iZ dniu 14,10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sie 2 dziatani w ramach projek Dorumeny

czeskie spotykania, jezyka poznawanie” nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. Szczegdlowy plogla'm w,zala‘czeniu_

pt. "Polsko-

Z powazaniem

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gonej Odry
ul. Batorego 7

47-400 Raciborz

tel +48 32 41564 94

tel +48 32 415 30 95
www.euroregion-silesia.pl

Tresé depeszy Uiytkownik zewngtrzny

Y Y oy

14.Aby dodac¢ do depeszy, jako adresatow pracownikéw Stowarzyszenia Gmin Dorzecza Gornej
Odry nalezy przewing¢ strone na sam dot, az pojawi sie lista gdzie przy kazdej osobie jest
koncéwka *int
Koniecznie musi by¢ przy pracowniku ta koncéwka *int. W przeciwnym razie pracownicy nie
otrzymajg depeszy i Panstwa depesza nie zostanie rozpatrzona!!!
Prosze pamieta¢, aby wysylajagc depesze za pomocg aplikacji MS2014+ doda¢ do listy
adresatéw Panig dyrektor Darie Kardaczynskg, oraz 2 innych pracownikow Stowarzyszenia
Gmin Dorzecza Goérnej Odry (wykaz pracownikow znajduje sie na stronie internetowej
www.euroregion-silesia.pl w zaktadce ,,Kontakt").

Adies Opis Zaszeregowanie adiesata Adres Opis Taszeregowanie adresata
_ Y Y Y Y Y Y

Pelra AI-Dahag Al-Dabaghov Petra APLOP PIK Hie maleziono 2adnych zapisdw do wyéwietlenia

Jakub Audolensky*int Audolensky Jakub SFIPOP ZP B L " MR Rl Masirons (SRR szl prepp g 02D

Alena BartoSovatint Bartodova Alena AOPK CR.OP 2P

Jana Bartonovatint Bartonova Jana MPSV.OP Z

David BaStai*int Bastai David MMR.NOK

Iveta Batalova*int Balalova Iveta MMR.UZDIM

Veronika Bendlovatint Bendlova Veronika SFZPOPZP

Johana Benesova*int Benefova Johana MMR.UZDIM

Milena Beranova*int Beranova Milena SFZPOP ZP

Jan Blahnik#int Blahnik Jan MZPOP ZP

Kristina BlaZkova*int Blazkova Kiistina APLOP PIK

Kristyna Blahowa*int Blahova Kristyna MIPOP ZP

Armost Bolekint Bolek Arnost SFZPDoP, SFZPOP IP

Jiiii Boreckyint Borecky Jifi MZPOP ZP

Viadimir Boura*int Boura Viadimir APLOP PIK

Elena Bobevovitint Boéevova Elena AOPK CR.OP ZP

Jana Brehovatint Brehova Jana MZE.OP R
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15. Aby dodac osobe, jako adresata nalezy najpierw jg znalez¢ na liscie. Mozna wyszuka¢ dang
osobe wpisujgc w polu ,Adres” imie tej osoby.
Np. chcac wyszukac Panig Darie Kardaczynska — dyrektor Stowarzyszenia Gmin Dorzecza
Gornej Odry, w polu ,Adres” wpisujemy ,Daria” i klikamy ENTER. Po wykonaniu tych
czynnos$ci Pani Dyrektor Daria powinna sie pojawi¢ na liscie (wedtug przyktadu ponizej).
Prosze pamietac, ze przy pracownikach Euroregionu Silesia musi by¢ przy imieniu i nazwisku

koncowka *int

Jana Barofova*ext
Pavel Bartos*ext
Tomas Barton*ext
Jana Bartofovatext
Markéta Bartakovavext
Petr Bartinek*ext
Lucie Bardtovatext
Zdenék Bedndi*ext
Renata Bednaiova*ext
Vlastimil Bejéek*ext
Simona Bejckovatext
Jaroslav Benes*ext
Ludék Benes*ext
Jitka BeneSova*ext

Roman Beran*ext

M| 4|1(23 456738917 .. k|MH

Daria Kardaczynskatint

Barofiova Jana
Baitos Pavel
Bartori Tomas
Batofiova Jana
Bartdkova Markéta
Bartinék Petr
Bardtova Lucie
Bednai Zdenék
Bednaiova Renata
Bejcek Viastimil
Bejckova Simona
Benes Jaroslav
Benes Ludék
Benesovd Jitka
Beran Roman

Nastrong 25 =
Strona 12 1483, pozyeii 1 do 25 2 37065

Opis Zaszeregowanie adresata » Adres Opis

Y W Y

Kardaczyricka Daria EUREG.INT 4  Mie znaleziona tadnych zapistw do wydwiethensa

M 41| kM

H (41 | H Mastrone | 25 =

Nastrong | 25 = Strona 1z 1, pozycjildo1z1

Zaszeregowanie adiesata
Y Y
121, pozycji 0 do 0z 0

16.Nastepnie, gdy juz wyszukamy interesujgcg nas osobe klikamy na nig i powinna zrobi¢ sie na
zielono jak na zdjeciu ponizej.

Ludék Benes*ext
Jitka BeneSova*ext

Roman Beran*ext

| 41]23456789

Benes Ludék
BeneSova Jitka
Beran Roman

10 .| k| M Mastrong 25 =
Strona 1 z 1483, pozycji 1 do 25 z 37065
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Nastrong | 25 =

Strona 121, pogs
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|_ Daria | Y | Y | Y Y | Y
Daria Kardaczyriskaint Kardaczyriska Daria EUREG.INT 4 | Nie znaleziono zadnych zapisdw do wyswietlenia
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17. Nastepnie nalezy klikng¢ na strzatke znajdujacg sie obok tabelki. Klikamy na strzatke
kierujgcg na prawg strone.
M 4[1]234567891 . » M Nastone[25 ~
Strona 1 z 1483, pozycji 1 do 25 z 37065

Adres Opis Zaszeregowanie ta » Adres Opis Laszeregowanie adresata
' Daria b A 1Y ( ) S 4 A4l Y | Y

Daria Kardaczyriska*int Kardaczyiiska Daria EUREG.INT 4| Nie znaleziono Zadnych zapiséw do wyswietlenia
1 < |T| » Nastrone (25w Strona 121, pozycii 1do 121 M| 4 l LB Nastrone | 25 = Strona 1z 1, pozycji0 do 0z 0

18.Jezeli wszystkie czynnosci sg poprawnie wykonane. Informacje o danej osobie powinny
znajdowac sie po prawej stronie. A lewa strona winna byc¢ pusta.

Adres Opis Zaszeregowanie adresata » Adres Opis Zaszeregowanie adresata
[Daria l’[ IY[ ]Y 7[ IY[ IY[ IY
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia 4 || Daria Kardaczynska*int Kardaczyriska Da... EUREG.INT

LR |l|L M | Nastrong| 25 + Strona1z1, pozycji0do 0z 0 ol g |T| » (0| Nastong[25 = Strona1 21, pozycji1do 121

19.Aby wyszukac¢ kolejne osoby pole ,Adres” nalezy usungc tekst, klikng¢é ENTER. Po tej
czynnosci ponownie pokaze sie cata lista osob. Aby doda¢ kolejne osoby nalezy wpisac
kolejne imie i postepowaé wedtug kolejnosci opisanej powyze;.

Strona 1 z 1483, pozycji 1 do 25 z 37065

Adres Opis Zaszeregowanie adresata > Adres Opis Laszeregowanie adresata
Daria \_|¥ [ \_|Y l ]Y | ]Y | ]Y | ]Y
ig znaleziono zadnyclzapfSow do wyswietlenia 4 | Daria Kardaczynska*int Kardaczyriska Da... ~EUREG.INT

4 | 1) b | M| Nastone 25 = Strona 1z 1, pozycji0do 0z 0 ™ LT BBl s [EDT ST e ]

20. Po usunieciu imienia i kliknieciu ENTER powinna znéw pojawi¢ sie cata lista.

Roman Beran*ext Beran Roman

Hif4)1(2 345678910 . kM Nastrong | 26 =

Strona 1 z 1483, pozycii 1 do 25 z 37066

Adres Opis Iaszeregowanie adresata Adres Dpis Zaszeregowanie adresata
Y Y Y | Y Y Y

Petra Al-Dabaghova®int Al-Dabaghova Petra APLOP FIK Dania Kardaczynska*in Kardaczynska Da.. EUREG.INT

Jakub Audolensky+int Audolensky Jakub SFIROP ZP 4 4|1 » | M MNastong|25 = Strona 121, pozycji1do 121

Alena Bartodovatint BartoSova Alena ADPK CR.OP ZP

Jana Bartofiova*int Bartofiova Jana MPSV.0P Z

David Batai*int Baital David MMB.NOK

Iveta Bafalovaint Batalova Iveta MMR.UZDIM

Veronika Bendlovatint Bendlova Veronika SFZP.OP ZP

Johana Benesovatint Benesova Johana MMR.UZDIM

Milena Beranovatint Beranova Milena SFZPOP ZP

Jan Blahnik*int Blahnik Jan MZPOP ZP

Kristina Blazkova*int Blazkova Kristina APLOP PIK

Kristyna Blahovarint Blahova Kristyna MIPOP 7P d

Arnost Bolek*int Bolek Arnost SFZPDoP, SFZPOP ZP 7

Jiiii Borecky*int Borecky Jiii MZF.OP IP

Strona91z18
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PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

Jaroslav Benes*ext

Benes Jaroslav

21.Wpisujemy imie kolejnej osoby i przyciskamy ENTER.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Ludék Benes*ext Benes Ludék
Jitka BeneSova*ext BeneSova Jitka
Roman Beran*ext Beran Roman
M |4 T_:E 346678910 . kM Nastrong 25 =
Strona 1 z 1483, pazycji 1 do 25 2 37067
Adres Opis Zaszeregowanie adresata Adres Opis Taszeregowanie adiesata
¥ [ 4l |Y | b4l Y | o
i int gnieszh EUREG.INT p || Daria Kardaczynska*int KardaczynskaDa... EUREG.INT
Agnieszka Zymelkaint Zymelka Agnieszka EUREG.INT N HENBEE e EZ0E Strona 12 1, poz
jieszha Sl evint ) k Agnieszh CRR.OP PS CR-PL 4y
Agnieszka Sobczak-Kupiec*int  Sobczak-Kupiec Agnies..  MSMT.OP VWV
Agnieszka Gergont*int Gergont Agnieszka EUREG.INT
i 4] » (0] Naswong[25 + Strona 121, porycji 1 do§ 25

Simona Bejckovatext Bejckova Simona
Jaroslav Benes*ext Benes Jaroslav
Ludék Benes*ext Benes Ludék
Jitka BeneSovitext Benesova Jitka
Roman Beran*ext Beran Roman

M 41]22a56780910 . » M Nastong 25 ~

" Strona 21483, pozyeii 1 60 25 237067

22.Przerzucamy dang osobe za pomocg strzatki na prawo.

Y e— e T

Adres Opis Zaszeregowanie adiesata
T T v ) v v v

Agnieszka Domagata*int Doghagata Agnieszka EUREG.INT @ia Kardaczynska*int Kardaczynska Da.. EUREG.INT

i kgt Zymelka Agnieszka EUREG.INT M 4 [1, » |M Nastrong 25 Strona 121, pazycji1do 121
ka S Sl vk Agnieszh CRR.OP PS CR-PL N
Agnieszka Sobczak-Kupiec*tint  Sobczak-Kupiec Agnies...  MSMT.OP VWV
Agnieszka Gergont*int Gergont Agnieszka EUREG.INT
M| 41| M| HNaswong 25 ~ Strona 1z 1, pazycji 1da525

Lucie Bardtova*ext Baratova Lucie
Zdenék Bednai*ext Bednaf Zdenék
Renata Bednarova*ext Bednaiova Renata
Viastimil Bejcek*ext Bejcek Viastimil

Simona Bejckovarext

Bejckova Simona

23.PROSZE SPRAWDZAC CZY PRZY WYBRANYCH OSOBACH JEST *int

Jaroslav Benes*ext Benes Jaroslav
Ludék Benes*ext Benes Ludék
Jitka Benesova*ext Benesova Jitka
Roman Beran*ext Beran Roman
W 4f1]z3as567 8910  p [0 Nastongzs =
Strona 1 z 1483, porycji
Adres Opis Opis Zaszeregowanie adresata
= Bt Al ¥ )/l 4l ¥
Iwona Pakuta-Isalska®int Pakuta-1salska lwona UREG.INT Daria Kardaczynska*int Kardaczynska Da.. EUREG.INT
M| 41| k| M| Nosong 25 = Strdga 121, pozycji 1dalz1 z ka Domagata*int Domagata Agnie...  EUREG.INT
Agnieszka Zymelka*int Zymelka Agniesz... EUREG.INT
Iwona Paprotny*int Paprotny Iwona EUREG.INT

M4 1M

Nastrong 25 =

Strona 121, pozycji1 dodz4

Przy wybraniu oséb (prosze pamietaé, aby dodaé¢ do listy adresatow Panig dyrektor Darie
Kardaczynska, oraz 2 innych pracownikéw Euroregionu Silesia).

Strona 10z 18



SN B PREKRACUJEME HRANICE RERM EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
B PRZEKRACZAMY GRANICE R EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVO)
W ms 2013—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

24.Précz pracownikéw Euroregionu Silesia mogg Panstwo dodac¢, jako adresatow

osoby
zwigzane z mikroprojektem, czyli np. Partnera Projektu. Wowczas nalezy przewing¢ strone
na samg goére. Druga lista odnosi sie 0sob zwigzanych z danym mikroprojektem. Sg tam przy
tych osobach takze pokazane, jakie uprawnienia ma ta osoba w projekcie. Dane uprawnienia
zaznaczone sg zielonymi znaczkami v (jak na zdjeciu ponizej). Aby doda¢ dang osobe jako
adresata do depeszy nalezy rowniez za pomocg strzatki przeniesc jg na prawg strong (taka
sama procedura postepowania jak przy pracownikach Euroregionu Silesia).

o Gesky  wmm polshi A english

M820-| 4+ Wylogowanie za: 59:49  (J)
- -
" POWROT WNIDSKODAWCA POMOC
Inajdujesz sig: Tablica  Wnioskodawca Polsko-Czeskie sp wybdr ad
Nawigacja ~ WYBOR ADRESATOW
Zapisac i wiocic Adres Opis »  Adres Opis
Y Y Y Y
Nie znaleziono tadnych zapistw do wyswietlenia 4 Nie maleziono tadnych zapisow do wyswietlenia
LEIER RN 1z1 0do0z0 4|4 |1 k| H Nastrong 25 = t 121, pozycji0da0z0
Vlatnik Caytelnik Edytor Rozdzielczode
YO Y Yy Y Y
o " MNie znaleziono tadny® zapistw do wyswictlenia
W 1 Nastrong 25 = trona 1z 1, pozycji0do0z0
LRI Nastrong |25 = Strona 121, pozy
Imiig. Rala p | Imig Rela
Y Y Y Y
Nie znaleziono zadnych zapiséw do wydwietlenia 4 | Nie znaleziono tadnych zapiséw do wydwietlenia
M4 (1 k| H Nastrong 25 = trona 121, pozycji0do 020 M| 4 1, ¢ M Nastrong | 25 + trona 1z 1, pozycji0da0z0
Adres Opis Adres Opis

25.Jezeli z jaka$ osoba zostata omytkowo wybrana, jako adresat i zostata juz przerzucona na
prawg strone mozna jg usungc z listy adresatow. Aby to zrobi¢ nalezy na dang osobe klikngé
tak, aby zrobita sie zielona, a nastepnie nalezy klikng¢ na strzatke skierowang w lewg strone.

4 4)1/23 45678910 L Nastrong | 26 =
g

Strona 1z 1485, pozycji 1do 252 37101

Adres Opis Zaszeregowanie adresata Adres Opis Zaszeregowanie adresata
| ¥ /| v | ¥l ¥ Y
Petra Al-Dabaghovaint Al-Dabaghova Petra APLOP PIK Daria Kardaczynska*int Kardaczyriska Da... EUREG.INT

Jakub At y*int Audolensky Jakub SFZPOP ZP Agnieszka Domagata*int Domagata Agnie...  EUREG.INT

Alena Bartosovatint Bartosova Alena AOPK CR.OP ZP Agnieszka Zymelka*in Zymelka Agniesz... = EUREG.INT

Jana Bartonova*int Bartonova Jana MPSV.OP Z Iwona Paprotny*int Paprotny lwona EUREG.INT

David Bastai*int Bastar David MMR.NOK i || < M b M Nasyone25 « Strona 121, pozycji1 do 424
Iveta Batalova*int Bafalova Iveta MMR.UZDIM —

Veronika Bendlova*int Bendlova Veronika SFZPOP ZP

Johana BeneSové*int BeneSova Johana MM

Milena Beranové*int Beranova Milena SFZPOP ZP

Jan Blahnik*int Blahnik Jan MZP.OP ZP

Kristina Blazkov&*int Blazkova Kristina APLOP PIK

Kristyna Blahova*int Blahova Kristyna MZPOP 2P L

Arnost Bolek*int

Jifi Borecky*int
Vladimir Boura*int
Elena Bocevova*int
Jana Brehové*int
Martina Breuerovatint
Radek Brynda*int

Alexandra Brzezna*int

Bolek Arnost

Borecky Jiii

Boura Vladimir APLOP PIK

Bocevova Elena AOPK CR.OP ZP
Brehova Jana MZE.OP R

Breuerova Martina SFZPDoP, SFZPOP ZP
Brynda Radek MZP.OP ZP

Brzezna Alexandra MZE.PRV

Stronal1ll:z

SFZPDoP, SFZPOp
MZP.OP ZP
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l PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

26.Po kliknieciu na strzatke skierowang w lewg strone pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Adres Opis Zaszeregowanie adresata Adres Opis Zaszeregowanie adresata
\ Y| 4l x| Y| Al Y

Petra Al-Dabaghova*int Al-Dabaghova Petra APLOP PIK Daria Kardaczyriska*int Kardaczyriska Da... EUREG.INT

Jakub A y*int dolensky Jakub SFZPOP ZP Agnieszka Domagata*int Domagata Agnie... ~ EUREG.INT

Alena Bartosova*int Bartosova Alena AOPK CR.OP ZP Agnieszka Zymelka*int Zymelka Agniesz... EUREG.INT

Jana Bartonovatint Bartonoy = ' Paprotny*int Paprotny Iwona EUREG.INT

David Bastai*int Bastai 0 i |l‘ » || M| Nastrone|25 Strona 12 1, pozycji 1 do 424

Iveta Batalova*int Batalové s, U2y N2 pewno cheesz usunat

[ | zaznaczone rekordy?

Veronika Bendlovatint Bendlovi

Johana Benesova*int Benesoy anluji)
Milena Beranovatint Beranova Milena SFZPOP ZP

Jan Blahnikeint Blahnik Jan MZP.OP ZP

Kristina Blazkova*int Blazkova Kristina APL.OP PIK

Kristyna Blahova*int Blahova Kristyna MZP.OP ZP :
Arnost Bolek*int Bolek Arnost SFZPDoP, SFZPOP ZP

Nalezy wowczas klikngé¢ przycisk ,OK”. Po wykonaniu tej operacji zaznaczona osoba winna znikng
z listy adresatow.

] 4‘1‘23456739]0, LI Nastrong | 25+

Strona 1z 1485, pozycji 1 do 25z 37102

Adres Opis Zaszeregowanie adresata Opis
1Y [ Al A 4 J¥ [ Y
Petra Al-Dabaghova*int Al-Dabaghova Petra APLOP PIK Daria Kardaczynska*int Kardaczynska Da... | EUREG.INT
Jakub Audolensky*int Audolensky Jakub SFZPOP ZP Agnieszka Domagata*int Domagata Agnie... =~ EUREG.INT
Alena BartoSova*int Bartosové Alena AOPK CR.OP ZP Agnieszka Zymelka*int Zymelka Agniesz... EUREG.INT
Jana Bartofiova*int Bartofiova Jana MPSV.0P Z «[1]»)[M Nastong[25 ~ Strona 121, pozycji1 do 3
David Bastaiint Bastai David MMR.NOK —

Iveta Batalova*int Batalova Iveta MMR.UZDIM

27.Po wybraniu juz wszystkich adresatéw nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz i wro¢”, ktéry
znajduje sie po lewej stronie.

MS2 O -l 4+ B Cesky s polski B english Wylogowanie za: 59:55 (&)
- .-

" POWRGT WNIOSKODAWCA POMOC

Inajdujesz sie: Tablica ~ Wnioskodawca Polsko-Czeskie spotykanie ~ wybor adresatow

awigacja A WYBOR ADRESATOW
ZBPISGC 1wrocic Adres Opis » || Adies Opis
l Yl | £ A
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia 4 | Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
M| 4 |1 | LB Nastrong | 25 w Strona 1z 1, pozycji 0do 0z 0 M| 4 ‘ 1 ‘ A Nastrong | 25 = Strona 1z 1, pozycji0 do 0z 0
Imig Vlatnik Czytelnik Edytor Sygnatariusz Nazwa Rozdzielczosé
3
Yo yoyoyoyX ¥l ¥
———— v v v Nie znaleziono zadnych zapiséw do wyswietlenia
——— 7 a1 »][m  Naswong[25 ¥ Strona 121, pozycji 0 do 020
4|« [1] p)[m]| Nastong[25 = Strona 121, pozycii 1do 222
Imig Rola y | Imig Rola
l Ll m | | A/
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia 4 | Nie znaleziono zadnych zapiséw do wyswietlenia
M| 4 |1 | P M Nastrong | 25 « Strona 121, pozycji 0do 00 M| 4 |1 ‘ P |IM Nastrong | 25 « Strona1z1, pozycji0do 020
Adres Opis Adres Opis

Strona 12z 18
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7

28.Po kliknieciu Zapisz i wro¢” nastgpi powrdt do strony z trescig depeszy. Nalezy ponownie
przewingc¢ strong na sam dot. Pod depeszg wyswietlg juz sie wybrani przez Panstwa adresaci.

PRZEDMIOT DEPESZY

‘ Informacja o dziataniu nr 2 J

INACZENIE

Srednia * U Wiazliwa tiesé 19 paidziemika 2016 14:04:55
TEKST 424/2000 Otwérz
Dzien dobry,

Wybor adresatow
Wyslij

informuje, iz dniu 14.10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sie 2 dziatanie ? warsztaty artystyczne, w ramach projektu pt. "Polsko-
czeskie spotykania, jezyka poznawanie” nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. Szczegdotowy program w zatgczeniu.

Z powazaniem

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gornej Odry
ul. Batorego 7

47-400 Raciborz

tel +48 32 415 64 94

tel +48 32 41530 95
www.euroregion-silesia.pl

Adres hEM

L~

Al TN

Uzytkownik zewngtrzny

LY

Y

Agnieszka Domagata*int
Daria Kardaczynska*int

Iwona Paprotny*int

Domagata Agnieszka
Kardaczynska Daria

Paprotny Iwona

Agnieszka Zymelka*int Zymelka Agnieszka

29.Jezeli wszystkie niezbedne pliki sg wgrane i zostali wybrani wszyscy adresaci. Klikajg
Panstwo przycisk ,Wyslij”.

M| 4 ‘l‘ P M Nastrone | 25+

T ST ST ST ST

PRZEDMIOT DEPESZY

‘ Informacja o dziataniu nr 2 ‘

Strona1z1,pozycjilde1z1

INACZENIE
Srednia > [ wiatliwa iesé 19 pazdziernika 2016 14:04:55
TEKST 424/2000 Otworz
Dzieri dobry,

informuje, iz dniu 14.10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sie 2 dziatanie ? warsztaty artystyczne, w ramach projektu pt. "Polsko-

czeskie spotykania, jezyka poznawanie" nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. towy program w zat C Wyslij )

Z powazaniem

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gomej Odry
ul. Batorego 7

47-400 Raciborz

tel +48 32 415 64 94

tel +48 32 415 30 95
www.euroregion-silesia.pl

Adrae hanafirianta Ninic adraen Hswtkaunil rawnatrrnv

Strona 13218
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PREKRACUJEME HRANICE b EVROPSK@ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
l PRZEKRACZAMY GRANICE g EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 ks EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

30.Po kliknieci na przycisk ,WYSLI” pojawi sie informacja ,Depesza zostata wystana
i przeniesiona do wystanych depesz”’. Oznacza to, ze depesza zostata popranie wystana
i powinna trafi¢ do wszystkich wybranych adresatéw.

M82 O 1 4+ B Cesky g polski B english Wylogowanie za: 59:46 ()
- -
" WNIOSKODAWCA POMOC
Znajdujesz sie: Tablica ~ Wnioskodawca Polsko-Czeskie spotykanie ~ Nowe depesze i koncepty
Nawigacja A NOWE DEPESZE | KONCEPTY
Operacja
Rezultat operacji:

ISUM-480302: Depesza zostata wyslana i przeniesiona do wystanych depesz.

Mozna drukowaé przez propozycje kontekstowa (prawy przycisk myszy)

31.Jezeli jakas depesza zostata do Panstwa wystana wéwczas po zalogowaniu sie na stronie
MS2014+ przy depeszach bedzie zaznaczona na czerwono ilos¢ nieprzeczytanych depesz.
A w tabeli ,Odebrane depesze” bedzie lista wszystkich otrzymanych depesz. Jezeli przy danej
wiadomosci po lewej stronie jest zielony znak \/ oznacza to, iz depesza zostata przez Panstwa
juz odczytana. Jezeli brak tego znaku oznacza to, iz nie odczytano jeszcze depeszy.

M S 20 -I 4+ B Cesky  wmm polski B3 english Uwagi 0 Ostizezenie 0 Wylogowanie za: 59:52 O]
- -

WNIOSKODAWCA OCENIAJACY EWALUATOR BDRA PROFIL POMOC

Znajdujesz sie: Tablica ogloszeri

H« 4 styczen2017 > »
P WS CP SN

Odebrane depesze Zarzadzaj folderami Zasady klasyfikacji depesz
52| 26| 27| 28| 29| 30| 31| 1 C ! p ¥ P qdza) ly klasyfikacji dep:

T2 3 4 5 6 7 8

2.9 10 11 12 13 14 15

Odebrane depesze
o Ml B B B e R R Spelnion Przedmiot depeszy Adres nadawey E::r::wame Iwiazana 2 obiektomn Data przyjoeia TInaczenie :E:::: :
4 23 24125 26 27 28 29 =T P .
e ol a1l 1l 2l 3l ol 5| el T ] 4! T !"_ Loy
i r- T Text 2016-10-2009:..  Srednia
Moje zadania ext 2016-101709:..  Siecnia
Informacje 1Z Job taut T016-10-0712:..  Siednia
Kontakty v T 1 ext 2016-00-1411:..  Siednia
Linki 4oy 2016-04-2612:.. s
FAQ v ¥ 2016-04-1208:.. 4
Wymogi HW a SW
Ochrong danych osobowych

Strona 14 z 18
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PREKRACUJEME HRANICE A EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
PRZEKRACZAMY GRANICE [l EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
2014—2020 *ar EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Aby odczytac¢ depesze wystarczy na nig klikng¢. Po otwarciu okienka z depeszg nalezy klikng¢ przycisk
,0znacz jako spetniono”. Jezeli nie klikng Panstwo na ten przycisk wowczas po powrocie dana
depesza bedzie widniata, jako nieprzeczytana. Dlatego nalezy klikng¢ na przycisk ,Oznacz jako
spetniono”

M820 -I 4+ I Cesky wmm polski B english Wylogowanie za: 59:56 )
- .-

it POMOC

Znajdujesz sie Tablica ~ Raporty uzytkownika

Nawigacja ~ RAPORTY UZYTKOWNIKA
PUWI'(’]I PRZEDMIOT DEPESZY INACZENIE FOLDER
| $tednia Piijaté a
DATA PRZYJECIA ADRES NADAWCY ZASZEREGOWANIE NADAWCY
20 pazdziemika 2016 09:18:07 _*exl
TEKST 472000 Otworz
Odpowiedz
Wykaz komunikacji

20 pazdziemika 2016 09:30:15

Po kliknieciu na ,Oznacz jako spetniono” pole to zrobi sie jasniejsze a na dole pokaze sie data
przeczytania. Nastepnie, aby wroci¢ do reszty depesz nalezy klikng¢ na przycisk ,Powrdt” znajdujgcy
sie po lewej stronie.

MSQO 1 4+ I Cesky  wmm polski B3 english Wylogowanie za: 59:56 S,
- .-

] POMOC

Znajdujesz sie Tablica = Raporty uzytkownika

Nawigaciz ~ RAPORTY UZYTKOWNIKA
@ PRZEDMIOT DEPESZY ZNACZENIE FOLDER
| Srednia Piijaté 8

DATA PRZYJECIA ADRES NADAWCY ZASZEREGOWANIE NADAWCY
20 pazdziernika 2016 09:18:07 | -t
TEKST 4/2000 Otworz
Odpowiedz
Wykaz komunikacji

DATA PRZECZYTANIA
20 pazdziemika 2016 09:30:15

T TR

Strona 15218
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l PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Po wykonaniu powyzszych czynnosci na gtdwnej stronie przy Depeszach zniknie czerwone okienko
z liczbg nieodebranych depesz. A przy danej wiadomosci pojawi sie zielony znaczek \/ oznaczajgcy
przeczytanie wiadomosci.

M320 -l 4+ I Gesky e polski B3 english Uwagi 0  Ostizezenie 0 Wylogowanie za: 59:58 ®
-

WNIOSKODAWCA OCENIAJACY EWALUATOR BDRA PROFIL POMOC

Inajdujesz sie:  Tablica ogloszer

« 4 styczen 2017 »

»
P WS CP SN — . " —
Nowa depesza i wersje robocze [ Odebrane depesze | Wyslane depesze Zarzadzaj folderami Zasady klasyfikacji depesz
520 26| 27| 28|29 30 31 1

T2 3 4 5 6 7 8
2.9 10 11 12 13 1415

Odebrane depesze
9016|1718/ 19] 20 1| 2 ZIaszeregowanie A A - o Dofgczono [
Spelnion: Przedmiot depeszy Adres nadawcy - Zwigzana z obiektem Data przyjecia ZInaczenie e :
4 23 2425 26 27 28 29 ek
4l ¥ ( LAl ¥ ( el | m

530 31 1 2 3 4| 5 -

v 2016-12-09 08:... | Srednia
Moje zadania 1 2016-11-2319:... | Srednia v
Informacje 12 VAN 2016-11-1809:... | Stednia v
Kontakty < | [ . 2016-10-2713:... ' Siednia
Linki v 2016-10-25 20.... | Srednia v

v R v
FAQ L 2016-10-20 15:... = Srednia

. v 2016-10-20 09:... | $rednia

Wymogi HW a SW .

< 1 2016-10-1709....  Srednia
Ochiong danych osobowych .

vt 2016-10-07 13:... = Srednia

v 2016-09-1411:... | $rednia

< \ S) 2016-04-2612:... v

32. Aby zobaczy¢ czy przestana przez Panstwa depesza do pracownikéw Euroregionu Silesia
zostata odczytana nalezy po zalogowaniu sie do systemu klikngé na ,Wystane depesze”.

M SQO ] 4+ I Cesky  wmm polski - B3R english Uwagi 0 Ostrzezenie 0 Depesze 0 Wylogowanie za: 59:58 O]
- -
WNIOSKODAWCA OCENIAJACY EWALUATOR BDRA PROFIL POMOC

Znajdujesz sie:  Tablica ogtoszen

“ 4 styczei2017 > »

P WS CP SN T
Nowa depesza i wersje robocze
52/ 26 27 28 29 30 31| 1

12 3 4 5 6 T 8

Odebrane depesze

Wyslane depesze Zarzadzaj folderami Zasady klasyfikacji depesz

2.9 10 11 12 13 14 15

0Odebrane depesze
316 17 18 19 20 21 22 ) ) Zaszeregowanie i . _ Dpolgczono [
Spetnion: Przedmiot depeszy Adres nadawcy nadaw Zwigzana z obiektem Data przyjecia Inaczenie e !
423 24 25 26 27 28 29 °
oY| A LAl A LAl Ll | DY
53 31 1 2| 3 4 5 n
v 2016-12-09 08:... ~ Srednia
Moje zadania v 2016-11-2319:...  Srednia v
Informacje IZ < | 2016-11-1809:...  Srednia v
Kontakty v [ . 2016-10-2713:..  Srednia
Linki v 2016-10-2520:...  Srednia v
+ - E Sredni v
FAQ § 2016-10-20 15:...  Srednia
) v ot 2016-10-2009:... | Srednia
Wymogi HW a SW
v N 2016-10-1709:...  Srednia
Ochrong danych osobowych ,
vt 2016-10-0713:... ~ Srednia
Y 1 2016-09-1411....  Srednia
< ) 2016-04-26 12:... v
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Po kliknieciu na przycisk ,Wystane Depesze” nalezy ponownie przewijac¢ strone w dot.

M820 ] 4+ I Cesky  wmm polski B english Wylogowanie za: 58:57 ®
- -

.3 POWROT POMOC

Znajdujesz sie: Tablica ~ wystane wysylki

Nawigacja ~ WYSLANE WYSYEKI
Zapisac i wraci¢
Katalogi dla przychodzacych putapek
Nazwa v Pogiom folderu
I \ Y/ Y

Odeslané

Po przewinieciu strony pojawia sie pierwsza tabela z wszystkimi wystanymi depeszami. Jezeli wystali
Panstwo wiecej niz jedng depesze lista bedzie o wiele dtuzsza.

Zielony znak \/ po lewej stronie bedzie oznaczat, iz wiadomos¢ zostata przeczytana przez adresatow.

M| 4|1 »]| M| Nastrong|25 ¥ Strona1z 1, pozycjildo1z1

Wi Dolaczono
przez ] Data wystania Przedmiot depeszy Zwigzana z obiektem Adres nadawcy Inaczenie dokument
A4l A4l 1Y Y oy

v | 2006-10-2009-... | Informacja o dziataniu nr 2 Projekt: Polsko-Ceske setkani jazykového vzdélavani a*ext Srednia v

M| 4 ‘1‘ kM Nastrong | 25 « Strona 121, pozycji1do1z1

Odpis depeszy

Jak Panstwo widzg waznym polem jest 4 kolumna ,Zwigzana z obiektem”. Koniecznie depesza musi
by¢ zwigzana z projektem, ktérego dotyczy wystana wiadomos¢é do Euroregionu Silesia.

Aby zobaczy¢ informacje o tym, kiedy adresat odczytat wiadomos¢ nalezy klikng¢ na interesujgcg nas
wiadomos¢ i przewingc¢ strone w dot.
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PREKRACUJEME HRANICE ok EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
E PRZEKRACZAMY GRANICE 2 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 ks EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Po przewinieciu strony na sam dét znajdg Panstwo tzw. ,Odpis depeszy”. To tu znajdujg sie informacje,
kto i w jakim terminie odczytat wystang przez Panstwa depesze.

M| 4 |1 ‘ b M Na strong | 25 = Strona1z 1, pozycjildo1z1
Odpis depeszy
PRZEDMIOT DEPESZY INACZENIE FDLDEH }
Informacja o dziataniu nr 2 $rednia |Ddes|ané ‘ E
DATA WYSLANIA ADRES NADAWCY ZASIEREGOWANIE NADAWCY POWIAZANO Z OBIEKTEM
20 pazdziernika 2016 09:09:14 arext Projekt- Bo 5 pyého vzdélavani

TEKST 424/2000 Otworz
Dzien dobry, [¥] Pizeczytano przez wszystkich adresatow 1.
i o . ) . L L || Dolgczont qoRTMTE
informuje, iz dniu 14.10.2016 na Zamku Piastowskim w Raciborzu odbedzie sie 2 dziatanie ?
warsztaty artystyczne, w ramach projektu pt. "Polsko-czeskie spotykania, jezyka poznawanie”
nr CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0000111. Szczegélowy program w zataczeniu.
- Wykaz komunikacji
Z powazaniem
Dokumenty
Stowarzyszenie Gmin Doizecza Gornej Odry
ul. Batorego 7
A7 ANN Nanibhars s
T
Data pi ytani Adres beneficjenta Opis adresu Odrdznienie adresata Jiytlowuik
zewnetrzny
OY e Y| ¥ L\ /| |Y LY
4 2016-10-2009:13 < a*int >

2. 3,

1. Informacja o odczytaniu wiadomosci przez wszystkich adresatow.

2. Informacja o dacie i godzinie odczytania wiadomosci przez konkretnego adresata (w tym przypadku
pracownika Euroregionu Silesia poniewaz jest *int).

3. Informacja, ktéry adresat odczytat depesze (w tym przypadku pracownika Euroregionu Silesia
poniewaz jest *int).

Jezeli wybrano wiecej niz jednego adresata lista bedzie diuzsza i przy kazdej osobie bedzie data
i godzina, w ktorych odczytat on wystang przez Panstwa depesze.

Aby wyjs¢ z danej wystanej depeszy ponownie przewijamy strone na samg goére i tam klikamy przycisk
,POWROT". Wtedy zostang Panstwo przekierowani na gtéwng strone.

MS20] 4+ B Cesky mm polski B english Wylogowanie za: 59:52 | (&)
- -

POWROT POMOC
Znajduisegsie: Tablj wystane wysytki
Nawigacja A\ WYSEANE WYSYLKI
Zapisac i wroci¢
Odebrane depesze Wystane Putapka Zarzgdzaj folderami Zasady klasyfikacji depesz
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