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	Fundusz mikroprojektów w Euroregionie silesia


	Raport końcowy z realizacji mikroprojektu


	I. Informacje ogólne o mikroprojekcie:

	1. Numer mikroprojektu:
	

	2. Tytuł mikroprojektu:
	

	3. Odbiorca końcowy
(Beneficjent Mikroprojektu zgodnie z umową):
	

	3a. Jednostka organizacyjna (jeżeli dotyczy)
	

	4. Przyznane dofinansowanie EFRR (w EUR):
	
	4a. Przyznane dofinansowanie z EFRR (w%):
	

	5. Przyznane dofinansowanie z budżetu państwa (w EUR):
	
	5a. Przyznane dofinansowanie z budżetu państwa (w%):
	

	6. Termin rozpoczęcia projektu wg umowy (ewentualnie wg aneksu):
	

	7. Termin zakończenia mikroprojektu wg umowy (ewentualnie wg aneksu):
	


	II. Informacje ogólne o umowie:

	1. Nr umowy:
	

	2. Data podpisania umowy:
	

	3. Umowa  była zmieniona aneksem                    ( Tak          ( Nie

	Jeżeli tak:

	4. Nr aneksu:
	
	5.Data podpisania aneksu:
	

	6. Powód podpisania aneksu:
	

	Kolejny aneks

	7. Nr aneksu:
	
	8. Data podpisania aneksu:
	

	9. Powód podpisania aneksu:
	


	III. Realizacja mikroprojektu

	1. Opis realizacji projektu od jego początku 

(Należy opisać jakie działania były realizowane, gdzie i w jakich konkretnych terminach, ile osób w nich uczestniczyło w podziale na Polaków i Czechów):

	

	IV. Spełnienie celu mikroprojektu

	1. Wskaźnik
	Jednostka
	Zaplanowana wielkość wskaźnika
	Osiągnięta wielkość wskaźnika
	Realizacja wskaźnika w (%)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	2. Dodatkowy komentarz do wskaźników

	

	3. Wyjaśnienie w przypadku, gdy nie spełniono celu projektu a osiągnięte wskaźniki są niższe niż  zaplanowano:

	


	V. Problemy, które wynikły przy realizacji projektu i przyjęte rozwiązania, które miały na celu wyeliminowanie powstałego problemu

	Opis problemu
	Działanie dzięki którym wyeliminowano problem

	
	

	
	


	VI. Wykaz kontroli mikroprojektu oraz środki, które zastosowano w celu wyeliminowania uchybień

	Nazwa oraz data kontroli i/lub monitoringu
	Osoba kontrolująca/
monitorująca za Zarządzającego FM
	Wykryte nieprawidłowości
	Działania naprawcze podjęte przez Beneficjenta

	
	
	
	

	VII. Zamówienia publiczne - Informacje o wyborze dostawcy/wykonawcy



	1. Wydatki i usługi nie przekraczające 30.000,00 PLN brutto

	Opis procedury wewnętrznej obowiązującej u Beneficjenta Mikroprojektu:

	1a. Czy Beneficjent posiada Regulamin wewnętrzny udzielania zamówień dla kwot poniżej 30.000.00 PLN brutto

(Tak          ( Nie*

* - w przypadku zaznaczenia „Nie” pkt. 1b) nie wypełniać, wpisać „nie dotyczy“

	Jeżeli „TAK” opisać w pkt. 1b. krótko obowiązujące zasady, załączyć kserokopie Regulaminu\Zarządzenia do Raportu Końcowego oraz załączyć kserokopie dokumentów potwierdzających wybór dostawcy/wykonawcy w ramach zrealizowanego Mikroprojektu zgodnie z obowiązującymi w jednostce Regulaminami\Zarządzeniami


	1b. Opis procedury wewnętrznej wraz z opisem sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy 
w ramach zrealizowanego mikroprojektu:



	2. Wydatki i usługi od 30.000,00 PLN (włącznie) brutto jednak nie przekraczające 14.000,00 EUR (bez VAT) 



	2a. Opis procedury wewnętrznej obowiązującej u Beneficjenta Mikroprojektu:



	Czy Beneficjent posiada Regulamin wewnętrzny udzielania zamówień dla kwot od 30.000,00 PLN (włącznie) brutto jednak nie przekraczające 14.000,00 EUR

(Tak          ( Nie



	Jeżeli „TAK” opisać w pkt. 2b. krótko obowiązujące zasady, załączyć kserokopie Regulaminu\Zarządzenia do Raportu Końcowego oraz załączyć kserokopie dokumentów potwierdzających wybór dostawcy/wykonawcy w ramach zrealizowanego Mikroprojektu zgodnie z obowiązującymi w jednostce Regulaminami\Zarządzeniami i wypełnić tabelę poniżej w pkt. 2d. 

Należy pamiętać, iż wewnętrzne procedury udzielania zamówień muszą być zgodne ze Wskazówkami do udzielania zamówień publicznych - zał. 11 do Podręcznika Beneficjenta Mikroprojektu.

	2b. Opis procedury:



	Jeżeli „Nie” opisać w pkt. 2c. w jaki sposób dokonano wyboru dostawcy dla kwot od 30.000,00 PLN brutto, do Raportu Końcowego załączyć kserokopie dokumentów potwierdzających dokonanie wyboru oraz wypełnić tabelę poniżej w pkt. 2d. 

Należy pamiętać, iż zasady udzielania zamówień muszą być zgodne ze Wskazówkami do udzielania zamówień publicznych zał. 11 do Podręcznika Beneficjenta Mikroprojektu.

	2c. Opis procedury realizowanej przez Beneficjenta Mikroprojektu wraz z opisem sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy w ramach zrealizowanego Mikroprojektu zgodnie ze wskazówkami udzielania zamówień:



	2d. tabela

	Lp
	Nr faktury
	Przedmiot zakupu
	Cena zakupu w PLN i EUR
	W jaki sposób wybrano  realizującego zamówienie:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Zamówienia i usługi od 14.000 EUR (bez VAT) 



	Ile postępowań przetargowych przeprowadzono w ramach rozliczanego Mikroprojektu ……szt. 



	Postępowanie Nr 1

	3a. Przedmiot zamówienia:
	

	3b. Cena zamówienia w PLN :
	

	3c. Cena zamówienia w EUR :
	

	3d. Numer zamówienia/przetargu oraz nazwa zadania: 
	

	3e. Termin ogłoszenia przetargu na BZP:
	

	3f. Czy podpisano umowę, jeżeli „tak” wpisać datę podpisania umowy i numer, jeżeli „nie” wpisać przyczynę braku podpisania umowy  
	

	3g. Powód unieważnienia postępowania:

/jeżli dotyczy/
	

	Postępowanie Nr 2

	3a. Przedmiot zamówienia:
	

	3b. Cena zamówienia w PLN :
	

	3c. Cena zamówienia w EUR :
	

	3d. Numer zamówienia/przetargu oraz nazwa zadania: 
	

	3e. Termin ogłoszenia przetargu na BZP:
	

	3f. Czy podpisano umowę, jeżeli „tak” wpisać datę podpisania umowy i numer, jeżeli „nie” wpisać przyczynę braku podpisania umowy  
	

	3g. Powód unieważnienia postępowania:

/jeżli dotyczy/
	

	/w razie potrzeby dodać kolejne pozycje/
	


	VIII. Promocja projektu i Programu

	1. Działania zrealizowane w celu zapewnienia promocji UE, Programu, budżetu państwa oraz mikroprojektu

	 FORMCHECKBOX 

	Informacja i promocja podczas spotkań i imprez w ramach projektu (np. flagi UE, logo Programu, banery, informacja ustna)

	 FORMCHECKBOX 

	Informacja i promocja podczas spotkań i imprez w formie informacji ustnej np. konferansjer

	 FORMCHECKBOX 

	Informacja i promocja w mediach

	 FORMCHECKBOX 

	Informacja i promocja na stronach internetowych

	 FORMCHECKBOX 

	Informacja i promocja w materiałach wydawanych w ramach mikroprojektu

	 FORMCHECKBOX 

	Inne formy promocji i informacji o mikroprojekcie np. gadżety

	2. Opis konkretnych działań podejmowanych w celu zapewnienia promocji i informacji:

	


	IX. Trwałość mikroprojektu:

	Należy przedstawić trwałość instytucjonalną oraz finansową projektu po jego zakończeniu, dalszą możliwość wykorzystania produktów, jakie powstały w ramach zakończonego już mikroprojektu.

	


	X. Finansowanie mikroprojektu (w EUR) zgodnie z Wnioskiem o Płatność:

	1. Całkowite kwalifikowalne wydatki mikroprojektu: 
	

	2. Całkowite przychody mikroprojektu:
	

	3. Wnioskowane środki z EFRR:
	

	4. Wnioskowane środki z budżetu państwa RP:
	


	XI. 

Sprawozdanie opracował 

/imię i nazwisko/:
	

	Data :
	

	Podpis i pieczęć:

/w razie braku pieczęci imiennej złożyć podpis i wpisać obok „brak pieczęci imiennej”/
	


	XII. 

Imię i nazwisko osoby upoważnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu odbiorcy końcowego (Beneficjenta):
	

	Data :
	

	Podpis i pieczęć osoby upoważnionej do zaciągania zobowiązań:
	


XIII. Załączniki : 
1.
2.

Wypełnia sprawdzający - Zarządzający FM
	Raport przedłożony dnia:
	

	Nr raportu nadany przez Zarządzającego FM: 
	


	Raport zatwierdził:



	Osoby w imieniu Zarządzającego FM
	SMR/SR
	GK/K/DS

	Data :
	
	

	Podpis i pieczęć imienna:
	
	








� Jeżeli jednostka posiada odrębną politykę finansową dotyczącą wyłaniania dostawców zewnętrznych przy zakupach towarów i usług do kwoty 14 000,00 EUR (netto)


� do Raportu Końcowego należy dostarczyć w 1 egzemplarzu kompletną kserokopie postępowania przetargowego zrealizowanego w ramach Mikroprojektu. Jeżeli w ramach Mikroprojektu przeprowadzono kilka postępowań przetargowych należy opisać wszystkie i z każdego dostarczyć kompletną dokumentację (dotyczy również unieważnionych postępowań)


� należy uzupełnić, a poniżej opisać każde z osobna (dotyczy również unieważnionych postępowań)
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