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Benefit7 znajduje sie na stronie — www.eu-zadost.cz

Dane kontaktowe w zakresie pomocy technicznej i metodologicznej umieszczone zostaty na
stronach internetowych Partneréw FM:

Prosimy kontaktowac¢ sie z pracownikami polskiego sekretariatu Euroregionu Silesia.

Euroregion cz PL

T&Sinské Slezsko/Slask Cieszynski http://euroregion.inforeg.cz http://euroregion.inforeg.pl

Beskydy / Beskidy WWww.euroregion-beskydy.cz www.euroregion-beskidy.pl

Silesia WWWw.euroregion-silesia.cz www.euroregion-silesia.pl
Pradéd /Pradziad www.europraded.cz www.europradziad.pl

Glacensis WWW.euro-glacensis.cz www.euroregion-glacensis.ng.pl
Nisa /Nysa WWW.ern.cz WWWw.euroregion-nysa.pl

Benefit7 to aplikacja internetowa przeznaczona do skfadania i administrowania wniosku projektowego.
Zadaniem niniejszego dokumentu nie jest zastgpienie metodologii, lecz wyjasnienie obstugi systemu
Benefit oraz kwestii technicznych. Projekt przedstawiany w niniejszym dokumencie w przyktadach jest
catkowicie fikcyjny i jego podobienstwo do jakiegokolwiek rzeczywistego projektu, osoby lub podmiotu
jest catkowicie przypadkowe i niezamierzone.

Podstawowe informacje dotycz gce Benefit7

Sposob obstugi aplikacii

Aplikacja Benefit7 dostepna jest za posrednictwem internetu przy pomocy standardowej przegladarki

internetowej w wersjach minimalnych wymienionych w ponizszej tabeli:

Internet Explorer
Minireainl verze
Hardware
Operadni systém
Winimalni rozlideni

Firefox

Minireainl verze
Harchware
Operadni systém
Winimalni razli&eni

(55

: Procesor: 486/86 MHz nebo wy3si, RAM: 32MB ; Misto na disku: 120 MB
S Windows 98 Druhé vydani nebo vy S0

S024 x 7BB (max. 96 dpi)

108

: Procesor, Pentium 233 Mhz nebo wyEEi, RAM: B4 MEB; Misto na disku: 50 MEB
- Windows 95 nebo wyES0; Linux (od verze jadra 2.2.14)

1024 x 7E3 (96 dpi)

Netscape
WMinimaln! verze 8.0
Hardware : Procesor, Pentium 233 Mhz nebo wyEEi, RAM: B4 ME; Misto na disku: 50 MEB

Operadni systém
Winiraaind rozlideni

Mozilla

Winimalni verze
Harchwiare
Operadni systém
Wfindreraind rozlideni

S Wiindows 98 Druhé wydani nebo wyEE0
1024 x 7B8 (96 dpi)

1.5

: Procesor Pentium 233 MHz nebo vy3si; RAM: B4 ME; Misto na disku: 52 MEB
S Wiindows 98 Druhé wydani nebo wyEE0

S1024 x 765 (96 dpi)
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Zadna cze$¢ wniosku (za wyjatkiem zapisu w formacie PDF na zyczenie uzytkownika) nie zapisuje sie

na komputerze uzytkownika i wszystko pozostaje na serwerze internetowym. Dzieki temu wniosek jest
dostepny z kazdego miejsca, z ktdrego mozna uruchomic strone internetowq Benefit7.

Przetaczenie j @zykow
h e — Przetaczenia jezykéw dokonuje sie w lewym dolnym rogu strony poprzez
klikniecie odpowiedniej ikony z flaggq danego panstwa (jezyk czeski,
stowacki, polski, niemiecki). Przefgczenie nastapi natychmiastowo; przetaczane s wszystkie teksty,
opisy, pomoc oraz okna dialogowe. Przy nastepnym zalogowaniu do konta Benefit7 w pamieci
ustawien pozostaje jezyk uzywany poprzednim razem. Aplikacja Benefit7 dla Funduszu Mikroprojektow
wypetniana jest w jezyku wnioskodawcy.

Ustawienie czasowe automatycznego wylogowania

CodhldEeni za: 5342 28102007 170813

W gornej czesci aplikacji Benefit, pod logo UE widoczny jest zielony znikajacy pasek. W przypadku
braku operacji wykonywanych w Beneficie (przykladowo przegladarka zostaje wiaczona na czas
odejscia uzytkownika od komputera) czas odliczany jest w dalszym ciagu, w momencie, gdy do konca
pozostaje pie¢ minut, system Benefit wyswietla zapytanie, czy uzytkownik chce kontynuowac¢. W razie
braku potwierdzenia system Benefit zapisuje dokonane zmiany i wylogowuje uzytkownika konta. Po
kazdej zmianie zaktadki lub kliknieciu opcji ,,zapisz" czas naliczany jest od poczatku.
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Rejestracja konta u zytkownika

Rejestracji nowego konta mozna dokonac poprzez wybor polecenia ,Rejestracja® w menu znajdujgcym
1

Operace

SIQ po |ewej stronie (patrz rysunek) -}

Po kliknieciu linku pojawi sie okno z formularzem rejestracyjnym, ktory zawiera kilka obowigzkowych
pol.

Registrace

Registracni udaje (sloufi k piihlageni do systérmu)

E-rnail: Prihlagovaci fetézec

Heslo: Minimalng 8 znakd

Ovéfani hesla:

Kantralni kad: Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni ndaje  (budou wyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jméno:

Pfijrmeni:

Pro zaslani ztraceného hesla

Kantralni otazka: Pro ovéfeni identity pii ztraté hesla

Odpovéd na kontrolni otazku: Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

I
I
Mabilni telefon: |
I
I
I

Odeslat registratni idaje

Pouceni

WEechny vide uvedené Odaje vyplfite dping a pravdivé. Registraéni ddaje jsou uréené pro piihlageni do systému Benefit? +, kontakini ddaje sloudi k ovéfeni
Wadi identity napfiklad v pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla.Pokud vyge uvedené Gdaje nevyplnite dping a pravdivé, nebude moZné ovéfit Wasi identitu a
nebude vam umoZnéna komunikace se zakaznickou podporou aplikace Benefit? + Vyse uvedené udaje v zadném pripadé neposkytujte dalsim
osobam!

Emai/— powinien to byc¢ faktyczny adres emailowy mozliwy do zweryfikowania, zawierajacy znaki @
oraz .

Hasto — hasto powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakow. Zaleca sie taczenie liter i cyfr oraz ewentualnie
duzych liter. Zalecane jest takie hasto, ktére zostanie na podstawie weryfikacji hasta wg spotki
Microsoft okreslone jako ,Duza trudnos¢". Takie hasto jest trudne do zidentyfikowania i
bezpieczenstwo Panstwa wniosku bedzie zagwarantowane.

Weryfikacja hasta — w tym polu nalezy wpisa¢ takie samo hasto jak w polu ,hasto"; jezeli nie zostang
wpisane identyczne hasta, prawidtowa rejestracja nie bedzie mozliwa

Kod kontrolny — w polu ,kod kontrolny" nalezy przepisac tekst, ktdry widnieje na obrazku
wysSwietlonym pod tym polem (w tym przypadku bytoby to WHKRSG). Kod ten jest konieczny do
ochrony przed nieuprawniong rejestracjq i dla kazdej rejestracji jest inny.

Imie — imie uzytkownika

Nazwisko — nazwisko uzytkownika

Telefon komorkowy —numer telefonu komorkowego uzytkownika (np. +420..., +48...), wazny w razie
utraty lub braku zapamietania hasta. Na ten zarejestrowany numer tel. kom. zostanie do Panstwa
wystane Panstwa hasto. Z uwagi na bezpieczenstwo hasto nie moze zosta¢ wystane na adres poczty
elektronicznej.
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Pytanie kontrolne — system zadaje to pytanie w przypadku braku zapamietania hasta i zadania jego
wystania
OdpowiedZ na pytanie kontrolne — wpisanie tej odpowiedzi bedzie konieczne w razie zadania pytania
kontrolnego

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ polecenie ,Wyslij dane rejestracyjne®. Formularz zostanie
wystany i na adres emailowy, ktory zostat podany w trakcie rejestracji, zostanie przestana wiadomos¢,
ktéra bedzie wygladata tak, jak pokazano na ponizszym rysunku. Jezeli wiadomos¢ nie zostanie
doreczona natychmiastowo, nalezy sprawdzi¢ folder spamu, moze sie bowiem zdarzy¢, ze Panstwa
poczta elektroniczna zidentyfikuje wiadomos$¢ jako niepozadana.

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokontend registrace kliknéte na tento aktivatnd kli# (odkaz):
httpsibenefit 7 mesf calfactivation aspxVactivationD=7ale00ce-351c-477- 852393373 b lacel

Tento aktivatnd kiE (odkaz) je platny do 26.10.2007 £:00:00. Pokud do této doby registraci nedokontite, celou registract budete muset provést znovu,

W celu prawidtowego potwierdzenia rejestracji nalezy klikng¢ na link podany w wiadomosci (nie trzeba
sie obawiac, jest to w petni bezpieczne). Po wczytaniu strony, Panstwa konto zostanie potwierdzone i
zalogowanie jest mozliwe.

Zalogowanie do konta u zytkownika

Zalogowanie nastepuje poprzez formularz znajdujacy sie po prawej stronie gtéwnego okna. Nalezy
wpisa¢ adres emailowy, pod ktérym dokonali Pafistwo rejestracji oraz wybrane hasto.

w Prihlaseni «

E-mail:
Ijarn:uslav.pazdera@centrum.|

Heslo:

— |

Zapamenuté hesla

Odzyskanie zapomnianego hasta

W razie braku zapamietania swojego hasta, nalezy skorzystac z opcji ,Zapomniane hasto" znajdujacej
sie pod polem logowania. Pojawi sie formularz z kilkoma polami, ktore nalezy wypetni¢ w celu kontroli,
czy chodzi rzeczywiscie o wihasciciela konta.



Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zapomenute Heslo

Kontaktni tdaje

E-mail: I | Zadany pi registraci
Mohilni telefon: I | Ladany pi registraci
Kaontrolni kod: I | Ladejte prosim text z obrazku

Nalezy wypetni¢ Panstwa email, pod ktérym Panstwo sie zarejestrowali (patrz rozdziat 1), numer
telefonu komodrkowego, ktdry zostat wpisany przy rejestracji oraz nalezy przepisa¢ kod kontrolny
z rysunku (w tym przypadku bytoby to 8WSNNG). Po kliknieciu polecenia ,Wyslij* na Panstwa telefon
komorkowy zostanie natychmiastowo wystane zapomniane hasto. Nastepnie mozna kontynuowac
logowanie (patrz rozdziat dotyczacy logowania).

Zmiana danych osobowych

W razie potrzeby zmiany informacji dotyczacych Panstwa konta (przyktadowo zmiany numeru
telefonu, hasta i innych danych), nalezy klikng¢ na opcje ,,Dane osobowe" w lewej czesci ekranu.

Dane zawarte w formularzu do zmiany danych osobowych sg zgodne sg z tymi opisanymi w rozdziale
dotyczacym rejestracji, a wiec nie sa ponownie opisywane.
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Osobni udaje

kaod uZivatele
JARDSLAY PAZDERAG CENTRUM.CZ

HESLO

Cwéfeni hesla

| |
Pivadni hesla

Jmeéno
| |
|F"F|'jmen|' |

Telefon

Kaontrolni otazka
lJak Se mas? |

Ddpoved na kontralni atdzku
|Ce|kem dobre |

LloZit || Storno
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Ogodlna obstuga listy pozycji

W catym wniosku stosowany jest taki sam system listy wpisow. Zazwyczaj znajduje sie on w gornej
czesci strony i przedstawia liste wszystkich pozycji (czy to chodzi o wnioski, liste adresow, liste
partnerow). Klikniecie na pozycji na liscie (3) spowoduje otwarcie danej pozycji lub wczytanie jej do
przygotowanego formularza. Poprzez klikniecie na ktorej$ z danych w nagtdowku tabeli, przyktadowo tu
numer Programu Operacyjnego (2), wybrana zostanie mozliwo$¢ uszeregowania wpisdw wzrastajaco
lub malejaco w zaleznosci od kliknietej ikony (w tym przypadku malejaco lub rosngco wedtug numeru
Programu Operacyjnego).

Pod nagtdéwkiem wniosku znajduje sie pole o nazwie filtr (1). Jezeli w tym polu zostanie wpisana czes¢
tekstu, ktdrg chca Panstwo wyszukaé, to po nacisnieciu klawisza ,enter" lista pozycji zostanie
ograniczona do tych, ktére spetniajg wprowadzone kryterium. Jest to korzystne zwlaszcza przy
przeszukiwaniu adresdw lub dtuzszych list.

Mozna rowniez korzysta¢ z formuty wpisywania gwiazdek, gdy przyktadowo wpisanie ,Pra*” pozwoli
na wyszukanie wszystkich miast rozpoczynajacych sie na litery Pra. Szczegdtowe informacje nt.
wyszukiwania wySwietlg sie po naci$nieciu opgji ,Szukaj”.

‘l.fyhledatl

P [l
hazew 3 CcF3.22 hazeyv projekiu FaloZeny
Stavba cyklostezky na Sumar | G72.3.22 Stavba cyklostezky na Sumar | ZaloFeny
Stavba silnice mezi Prahog & | ©F.3.22 Stavha silnice mezi Prabou : | ZaloFeny
Wesatha noveho lesa CF3.22 Wsatha noveho lesa ZaloFemny

Pod listg pozycji zazwyczaj znajduje sie panel elementow aktywnych dla tej listy.

Movy zaznam || Kaopitovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || starno

Nowy — oproznia formularz pod listg pozycji, umozliwiajac wpisanie nowej pozycji

Kopiuj — tworzy identyczng kopie aktualnie wybranej pozycji

Usun — usuwa aktualnie wybrany wpis. Uwaga! Po zastosowaniu tej pozycji, zmiana jest
nieodwracalna

Zapisz — zapisuje aktualnie otwarty formularz. Praca na formularzu jest nadal mozliwa, nie zostaje on
zamkniety.

Anuluj — anuluje ostatnie operacje kopiowania lub nowy wpis
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Kolorystyczne odré znienie pozycji i ich obstuga

W Beneficie zastosowano kolorystyczne odrdznienie pozycji. Uwaga! Ustawienie koloréw moze byc
zalezne od ustawienia Panstwa systemu. Jezeli wiec kolory nie sq zgodne z pokazanymi tutaj i nie
znajg Panstwo zadnego wilasnego ustawienia, nalezy zwrdci¢ sie do administratora Panstwa
komputera.

Pozycje oznaczone z6ftym tlem i obramowaniem sg obowigzkowe i nalezy je wypetnic w celu
pomysinego przejscia kontroli.

Mazev Fadosti
I\/j,'fsatl:na noveho lesa

Pozycje oznaczone szarym ttem i czarnym obramowaniem nie s obowigzkowe, ale mozna je
wypetni¢. W wiekszosci przypadkow chodzi o informacje uzupetniajace, nieobligatoryjne.
Fradmét [C5)

Pozycje oznaczone szarym tlem i bez pogrubionego obramowania nie mogg by¢ zmieniane, zmieniajq
sie same w zwigzku z ktdras inng pozycja lub w zwigzku z ktdras sposrdd przeprowadzonych kontroli.
Tego pola nie mozna wypetnic recznie.

Klié adosti
01GjkG

Pozycje, ktore majq po prawej stronie symbol tabeli (1), umozliwiajg wybor z katalogu. Po kliknieciu
na symbolu tabeli otwiera sie nowe okno z dang lista (na ponizszym rysunku przyktadowo lista
panstw). Jego obstuga opisana zostata w rozdziale nt. Ogdlnej obstugi listy pozycji. Tego pola nie
mozna wypetni¢ w inny sposob anizeli poprzez wybor z katalogu.

Stat 1
|Ceaku:u

W przypadku niektdrych pdl zamiast listy otwiera sie kalendarz, przy pomocy ktérego mozna wybrac
date. Klawiszem > (1) przetacza sie miesigc o jeden wyzej/nizej, klawiszem >> (2) przechodzi sie o
rok w przdéd/ w tyt. Poprzez klikniecie na dany dzien (3) wybiera sie date, ktdra zostanie wpisana w
danym polu.

zafi 2008
po ut st &t pa so ne

1234567
8 910111121314
15161718 19pd¥21
22

2
9

232425262728
2930
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Duze pola tekstowe, ktére majg duzg pojemnosc tekstu (do 2000 znakéw) mozna otwiera¢ w duzym
oknie, ktdre umozliwia kontrole pisowni w danym jezyku i bardziej przejrzysta edycje tekstu.

Klikajagc na polecenie ,Kontrola pisowni* mozna sprawdzi¢ pisownie wpisanego tekstu. Opcja ta
funkcjonuje tylko dla jezyka czeskiego.

|Dtevﬁtv nowvem okné |
1

40/2000 | Kontrola pravopisu | | Zanit

Lesll je malo, tak budeme wsazovat nowy

-10-
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Zatozenie nowego wniosku lub wybor istniej  gcego w celu
jego edycji

Zatozenia nowego wniosku dokonuje sie poprzez klikniecie na opcji ,Nowy wniosek" w lewej czesci
menu.

Otwiera sie lista bedacych do dyspozycji formularzy :

Lista formularzy

* S0P - Sektorowe Programy QOperacyjne

I0P - fintegrowany Program Dperacyny

DOP LIE - PO Kapitat Ludzki 1 Zatrudnienie

OF Pl- PO Innowac]a | Przedsigbiorczosc

DOPD - PO Transport

DOP ZF - PO Srodowisko

DOP WK - PO Edukacia na Bzecz Konkurencyjnosci

DOP “avpl - PO Badania | Rozwid) na Bzecz Innowac]

DOP TP - PO Pomoc Techniczna

* ROP - Regionalne Programy Operacyjne

ROF I - RPO Jihowichod

ROF J7 - RPO Jihozapad

ROP M5 - RPO Moravskoslezsko

ROF 5C - RPO Stiedni Cechy

ROP S - RPO Stfedni Moravs

ROP 5% - RPD Severowychod

ROP 57 - RPO Severozapad

* OPP - Programy Operacyjne Praga
o OP PA - PO Praga Adaptacia
o 0P Pk - PO Praga Konkurencyjnosc

* ELIS - Europejska Wspdtpraca Terytorialna
o EUS £3a - BEWT PO Wapdlpracy Transaraniczej Republika Czeska-Saksonia
o ELS CBh - BEWT PO Wepdtpracy Transgranicze] Republika Czeska-Bawaria
o EUS CRa - BEWT PO Wepdtpracy Transgranicze] Republika Czeska-Austria

o EUS 0S5k - BYWT PO YWspitpracy Transgranicze| Republika Creska-Stowacia _
Ilj ELUS CFo - EWT PO WsEc’dErac% Transgranicze' ReEuhIika Czeska-RzeczEnsEDIita Folska |
o spotpracy Transnarodowe|

o ELS WS - EWT PO Wspdtpracy Miedzyregionalne|

[ R T = o T = R =

L= = = T A = = |

~EUS CPo - Euroregion Beskydy

~EUS €Po - Euroregion Glacensis

~EUS &Po - Euroregion Nisa

~EUS CPo - Euroreqion Pradéd

-EUS €Po - Euroregion Silesia

~EUS €Po - Euroregion Téginske Slezsko
~EUS &Po - Euroregion TéSinske Slezsko (LP)
Zaznaciamy Euroregion Silesia

W celu edycji istniejacego juz wniosku mozna w tym samym oknie gtownym wybra¢ sposrod
zatozonych wnioskow ten, ktorego edycji chcemy dokonywac.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadki ,Nawigacja“

P Korto

Zakfadka ,Konto" przenosi z powrotem do strony gtdéwnej, na ktérej mozna dokonac edycji danych
dotyczacych whasnego konta, zatozy¢ nowy wniosek lub wybrac ktdrys z istniejacych wnioskow.

Zaktadka ,Pomoc" otwiera pomoc do systemu Benefit7 — do aktualnie otwartej zaktadki (bedac wiec w
otwartej zakfadce projekt, otwiera sie pomoc dla tej zaktadki).

Zaktadki ,,Obstuga wniosku*

Dostep do wniosku

Zakfadka ta daje mozliwo$¢ ustawienia dostepu do danego wniosku réwniez dla innych uzytkownikdw.
Na goérze tej zaktadki znajduje sie lista pozycji (uzytkownikdw), ktorej obstuga zostata opisana w
rozdziale - Ogdlna obstuga listy pozyciji.

Uzytkownik, ktéremu chcemy umozliwi¢ dostep do wniosku, musi by¢ zarejestrowany w systemie
Benefit7 oraz musi Panstwu podac swoj ,Kod uzytkownika", czyli adres email, pod ktorym sie
zarejestrowat.

Kazdy taki uzytkownik, po udostepnieniu wniosku, bedzie miat ten wniosek na swoim koncie na licie
jego wnioskow.,

Poprzez opcje ,,Wtasciciel” oraz ,Korzystanie przeznaczone tylko do odczytu” ustawia sie zakres praw
dla danego uzytkownika. Opcja ,Wlasciciel” daje prawo do kompletnego administrowania wniosku,
tzn. taki uzytkownik moze wprowadza¢ zmiany we wniosku oraz ustawia¢ prawa dostepu dla kolejnych
uzytkownikéw. W kazdym wniosku powinien byc¢ tylko jeden uzytkownik z prawem wiasciciela. Opcja
~Korzystanie przeznaczone tylko do odczytu” pozwala danemu uzytkownikowi tylko przegladanie
informacji wpisanych we wniosku, jednak bez mozliwosci ich zmieniania. Chcac umozliwi¢ innym
partnerom dokonywanie zmian we wniosku, nie nalezy zakresla¢ zadnej z opcji i woéwczas partner
moze dokonywac jakichkolwiek zmian we wniosku, nie posiadajac jednoczesnie rozszerzonych
kompetencji wiasciciela.

Uwaga! z wnioskiem w danej chwili moze pracowac tylko jeden uzytkownik, w przeciwnym razie
mogtoby dojs¢ do konfliktu danych

|ll
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Nazev projektu Kod uzivatele Zpracovatel Nazev Zadosti

&YW AW &Y AW

Movy zaznam || Kopirovat zaznam || amazat zaznam || UoZit || storno

Mazev Zadosti
Yysatha noveho lesa

Mazey projektu
Yysatha nového lesa

Kiad uZivatele
JAROSLAY PAIDERAG CENMTRLIM. CZ

Ladejte Kad uZivatele, kterému choete pidélit piistup k Zadosti

Lpracovatel [] =dileni urcena jen pro Cteni

Anuluj

Z tym poleceniem nalezy postepowac ostroznie, poniewaz usuwa aktualny wniosek. Po jego
naci$nieciu, system wyswietla komunikat ,czy naprawde chcesz usuna¢ wniosek”. Klikajac na “tak"
wniosek zostaje nieodwracalnie usuniety.

Kontrola

Zakfadka kontrola dokonuje sprawdzenia, czy wypetnione sg pola obowigzkowe i niektore wartosci, jak
obliczenia wysokosci srodkdw finansowych i podobne wielko$ci. W razie wystagpienia btedu, zostanie
on wyswietlony i bedzie mozliwos¢ jego poprawienia. Dopdki kontrola nie zakonczy sie pomysinie
(patrz rysunek), ostateczne zapisanie (finalizacja) wniosku i jego wystanie do dalszego przetworzenia
nie bedzie mozliwe.

| Ipét |

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku {Pravé tlacitko mysi)

Kontrola probéhla v pofadku

Finalizacja

Po kliknieciu opcji ,Finalizacja® przeprowadzona zostanie kontrola i jezeli zakoriczona bedzie
pomyslnie, wniosek zostanie ostatecznie zapisany i przygotowany do transferu do systemu Monit 7+.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow

4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Po ostatecznym zapisaniu (finalizacji) wniosku nie ma mozliwosci dokonywania zmian danych. W razie

koniecznosci dokonania jakiej$ zmiany, w miejscu polecenia ,Finalizacja" do dyspozycji pojawia sie
polecenie ,Anuluj finalizacje™.

Druk

Wybor opcji ,Druk® spowoduje przeniesienie wniosku internetowego do pliku PDF, umozliwiajac jego
wydrukowanie. Jezeli wniosek nie zostat ostatecznie zapisany, w gornej czesci kazdej karty pojawi sie
informacja moéwigca o tym, ze jest to wniosek niedokonczony. Wydrukowany wniosek bedzie w petni
zgodny z wypetnionym wnioskiem elektronicznym.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,ldentyfikacja wniosku*

W niniejszej zaktadce znajduje sie tylko jedno pole obowigzkowe ,Nazwa wniosku®, stuzace informacji
i fatwiejszej orientacji uzytkownika, nie jest to oficjalny tytut projektu, cho¢ nazwa ta moze byc
identyczna z tytutem. Wypetnianie pozostatych pdl nie jest mozliwe, uzupetniajg sie one automatyczne
zgodnie z innymi zaktadkami lub w wyniku automatycznych wyliczen. Waznymi polami sg ,Klucz
wniosku" oraz ,Klucz wersji*. Pola te sq generowane automatycznie. Pole ,Klucz wniosku" jest wazne i
stanowi niepowtarzajacq sie identyfikacje kazdego indywidualnego wniosku. Klucz ten nalezy
wpisywac przy kazdej formie komunikacji. ,Klucz wersji* generowany jest dopiero przy finalizacji,
wskazujac, o ktdrg wersje wniosku chodzi. Numer wersji rozpoczyna sie kazdorazowo liczbg 0001 i
rosnie automatycznie o 1 po kazdym anulowaniu finalizacji i ponownej finalizacji wniosku. Oznacza to,
ze cho¢ ,,Klucz wniosku™ pozostaje dla wniosku jednakowy réwniez po anulowaniu finalizacji, to ,,Klucz
wersji* ulegnie zmianie. Do systemu Monit 7+ mozliwe bedzie wczytanie tylko tego wniosku, ktory
bedzie miat ,Klucz wniosku" i ,Klucz wersji* tozsame z tymi, ktdre sq na wersji drukowanej wniosku
ztozonego Partnerowi Funduszu Mikroprojektow.

Niemozliwe do wypetnienia pole ,Ostatnio zmienit" wskazuje osobe, ktéra jako ostatnia pracowata

z wnioskiem, co moze okaza¢ sie pomocne przy kontroli, jezeli z wnioskiem pracuje kilka osob
jednoczesnie.

Identifikace zadosti

i

M

i

07551P 1 ' 2

26 biszna 2008 11167 1 dubna 2008 9 5425
) aposledy zmén

E;i:;éengf

?_a:uz;_}

[ak]
T3}

Jﬁ.R‘OSLﬁ.‘J PAZDERA@CENTREUM.CZ
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Projekt*

W niniejszej zakladce nalezy w wypetni¢ tylko pole ,Tytut projektu”, ktdry stanowi oficjalny tytut
projektu. Dziedzina wsparcia w przypadku Funduszu Mikroprojektow jest tylko jedna, a wiec wystarczy
ja wybrac (w przyszitosci bedzie ustawiona automatycznie).

Projekt
Cislo OP Mazev OF (CZ)
CZ327 OF CR - Polsko
Mazev OF (PL)
Czech Republic - Paland
Grantové schéma MNazev grantoveho schematu (C2)
CZ.32201.3.06 Misa - testovaci G3
Mazev grantového schématu (PL)
Prioritni osa Mazev prioritni osy (CZ)
223 FPodpora spoluprace mistnich spolecenstvi
Mazev prioritni osy (PL)
Wspieranie wspotpracy spotecznosci lokalnych
Oblast podpory Mazev oblasti podpory (CZ)
99 33 ;l Fond mikroprojekta

Mazev oblasti podpory (PL)
Fundusz Mikroprojektdw

MNazev projektu
Cykloprivodce euroregionam
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Wnioskodawca“

Przy pierwszym otwarciu zaktadki pojawia sie do wyboru tylko pole ,Panstwo" (1), w ktérym nalezy
wybrac kraj pochodzenia wnioskodawcy. Po tym wyborze automatycznie zostang wczytane pozostate
elementy zaktadki.

Jezeli wnioskodawca jest z Republiki Czeskiej:

Wypetnia sie obowigzkowo Regon (czeski Ié) wnioskodawcy (2), po czym nalezy klikng¢ opcje
~Sprawdzenie ARES" (3). Nastgpi potaczenie z systemem ARES, po czym — jezeli uda sie pobrac¢ dane
— pojawi sie komunikat.

| Zpét |

Vysledek operace:
Lze wytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7-150914: Podafilo se uspésné pievzit data ze systemu ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomente
nattena data uloZit

Klikajac na polecenie ,,Wrd¢" powracamy do zaktadki ,,Wnioskodawca", w ktorej system automatycznie
wypetnia pozostate nieaktywne pola (4). Nie ma mozliwosci zmieniania tych danych. Jezeli
wnioskodawca jest ptatnikiem podatku VAT, pod tekstem ,Platnik VAT" pojawi sie zielony symbol.
Informacja ta nie ma wplywu na to, czy podatek VAT zostat w budzecie ujety lub tez nie, jest to tylko
informacja pobierana automatycznie z rejestru centralnego.

Zadatel

aTHE 1

Lol

Cesko

Zadatel (CZ)

3 2zl riA
& oI 3
BE002222 || Validace ARES ||

31 biezna 2008 103559

ddfev arganliZace

MINISTERSTVO PRO MISTNI ROZVOJ

vt Frarmna armaniTaro t~a [TEH

(=4, L 'r.--\.!._ LF.—- cali-T L

Org. sloZka statu

Jezeli wnioskodawca jest z Polski:

Dla polskich wnioskodawcow ustuga systemu ARES nie jest dostepna, a wiec zaktadke nalezy wypetnic
recznie. Pole ,REGON" stanowi odpowiednik czesklego IC. Wypetni¢ nalezy ,Nazwe podmiotu® oraz
z przygotowanego katalogu wybrac ,,Forme prawng" .

-17-
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dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Stat

IF‘nlsl-m EI

Zadatel {PL)

REGON NIP
86002222 | | | [ Platce DPH pro projekt

Mazev organizace
|MINISTERSWD PRO MISTNI ROZVOJ |

Pravni forma organizace
|Org. sloZka statu =
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka , Adresy wnioskodawcy*

Zakfadka ta pojawia sie na liscie zaktadek dopiero po wypetnieniu zaktadki ,,Wnioskodawca".

Jezeli wnioskodawca jest z Republiki Czeskiej:

Adres wnioskodawcy zostaje automatycznie wygenerowany z rejestru ARES jako adres siedziby. We
wniosku nalezy jednak wskaza¢ dwa rodzaje adreséw: adres siedziby oraz adres korespondencyjny.
Poprzez ,Typ adresu" nalezy wiec wybra¢ Adres korespondencyjny a w przypadku, gdy jest on
tozsamy z adresem siedziby, klikna¢ opcje ,Kopiuj" a potem ,Zapisz".

Jezeli adres wnioskodawcy nie zostanie automatycznie wygenerowany z rejestru ARES lub nie jest on
zgodny z wygenerowanym adresem, nalezy adresy uzupetni¢ przy pomocy katalogéw. Mozna
wykorzystaC system katalogowy. Najpierw nalezy wybra¢, o jaki ,Typ adresu™ chodzi, czy o adres
siedziby czy tez o adres korespondencyjny. Oba adresy mogg by¢ tozsame, ale dla kazdego nalezy
zatozy¢ oddzielny wpis przy wykorzystaniu opcji ,,Kopiuj".

Z katalogu ,,Gminy" (2) nalezy wybrac okreslong gmine przyktadowo wykorzystujac filtr (zaznaczone
pole, w tym przypadku wyswietlone sq wszystkie miasta, ktorych nazwa rozpoczyna sie na Pra*).
Nastepnie nalezy kontynuowac opcjg ,Numer orientacyjny" (3) - kazdorazowo - nawet jezeli w
Panstwa adresie nie ma numeru orientacyjnego. Poprzez ten przycisk otwiera sie kolejny katalog,

z ktdrego nalezy wybrac odpowiedni adres (rowniez najlepiej przy pomocy filtra).

Nie podlegajace zmianom pole znajdujace sie w dolnej czesci formularza (4) zawiera, w przypadku
wiasciwego wypetnienia, date sprawdzenia w systemie UIR-ADR (registr adres).

Obec Viybér obce Okres Kraj
AT AT AT AT
Pra*
Frace CZ0643583685 Brno-venkov Jihomoravsky
Pracejovice CZ0316551619 Strakonice Jihodesky
Drmrlrmsimn mad 1 sk CTFNANIEREARD I idmimm AFime Ulmbm mle
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Partner (CZ)

Typ adresy !
Oficialni adresa El

Kraj
Hlavni mésto Praha

Okres
Hlavni mésto Praha

[Vybér obce =

Praha =

iCast obce
Staré Mésto

Méstska cast
Praha 1

Ulice
Staroméstske nam.

PSE
e et

110 00

\ybeér - Cislo orientaéni Cislo popisné

Avalidovano na UIR-ADH
26. bfezna 2008 11:50:31

Jezeli wnioskodawca jest z Polski:

W zaznaczonym polu nalezy wybrac typ adresu. Nastepnie wszystkie pola nalezy wypetni¢ recznie, nie
ma mozliwosci skorzystania z katalogéw danych.
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dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Partner (PL)

Typ adresy |
Adres korespondencyjny %

kraj
|Wir|:|ndenik
Okres

Obec
|F'|:|I5k‘_-,r |

Cast obce
|Obeu: |

Méstska Cast

| |
Ulice

| |
PSC

[11222
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,,Osoby wnioskodawcy*

Nalezy wypei¢ wszystkie obowigzkowe pola. Uwage nalezy poswieci¢ polom zaznaczonym. Jedna
osoba moze by¢ jednoczesnie ,Osobg odpowiedzialng za zarzadzanie catym projektem" oraz
«Przedstawicielem statutowym wnioskodawcy", jednak w takim przypadku muszg by¢ zatozone dwa
identyczne wpisy (przyktadowo przy wykorzystaniu opcji ,Kopiuj*). W jednym wpisie nie mozna
jednoczesnie zaznaczy¢ obu pdl do zakreslenia.

Pijmeni Jmeno

parnslau I |F'azdera

Titul pred Titul za
Bc. ||

Osoba zodpovédna za fizeni celého projektu

Statutarni zastupce Zadatele

Telefon
|?32?25355

E-mail
|pazjar@mmr.|:z I

Funkce v instituci Zadatele
I'I'estnuaci osoba
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Partnerzy projektu”
Sposdb wypetniania zaktadki ,Partnerzy projektu" jest identyczny jak w przypadku zakfadki

+Whnioskodawca".

W przypadku partnera z Republiki Czeskiej wystarczy wiec wypetnienie Regonu oraz klikniecie opdji
~Sprawdzenie ARES" (wszystkie dane sg wypetniane w jezyku czeskim). Nastepnie nalezy tylko recznie
wypetni¢ dziatalno$¢ danego partnera (pole to jest obowigzkowe).

W przypadku partnera z Polski nalezy wszystkie danego wypetni¢ recznie. Nazwe polskiego partnera

wpisuje sie w oryginalnym brzmieniu w jezyku polskim. Forme prawng partnera wybiera sie z katalogu
w jezyku polskim (tzn. rowniez ta informacjg wypetniania jest w jezyku polskim).

Partnefi projektu

Nazev organizace {CZ) Platce DPH
AW AW

Movy zaznam || Smazat zaznam || UloZit

Stat

|F‘0Isk0 ﬁl

Partner (PL) |

REGON NIP
123456 |

MNazev organizace
Folska organizace 1 |

Pravni forma organizace
Fodmiot, w ktdrym wigkszosé udzialow lub akeji posiada jednostka samorzadu terytoria %l

Cinnost

|F'rat:e |
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dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Adresy partnera“

Niniejsza zaktadke wypetnia sie w sposéb analogiczny jak zaktadke ,,Adresy wnioskodawcy".

Zaktadka ,Osoby partnera“

Niniejszg zaktadke wypetnia sie w sposdb analogiczny jak zaktadke ,,Osoby wnioskodawcy".

Zaktadka ,Lokalizacja projektu”

,Obszar oddziatywania projektu”

Obszar oddziatywania wybierany jest z katalogu (patrz Obstuga katalogu). Mozna wybraé kilka
obszaréow oddziatywania. Gdy chodzi o przewazajgce miejsce oddziatywania, nalezy zaznaczy¢ dane
pole do zakreslenia. Przewazajace miejsce oddziatywania moze byc¢ tylko jedno.

Uzemni dopad projektu

Prevaiujici
misto Nazev (Kraj, okres, obec)
realizace AT AT
AW

Mowvy zaznam || K.opirovat zaznam || Smazat zaznam || LloZit || Storno
\ybér dzemi dopadu Mazev dzemi dopadu (Kraj, okres, obec)
|cz|}5115142?5 ﬁ| Pertoltice pod Ralskem

Spada pod
|r PfevaZujici misto dopadu Ceska Lipa

,Dokladne miejsce rzeczywistej realizacji projektu*

Projekt moze by¢ realizowany na catym terytorium Czech i Polski. Jezeli realizowany jest na terenie
czesko-polskiego programu, nalezy z katalogu NUTS 5 (poziom gmin) wybra¢ dokfadne miejsce
rzeczywistej realizacji.
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dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,
Presné misto fyzicke realizace projektu

Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno
kad NUTSA Mazev NUTSA
CZ0511514276 ﬁl Fertoltice pod Ralskem
Spada pod
Ceska Lipa

,Dziatania realizowane poza obszarem wsparcia*

Jezeli w ramach projektu niektore dziatania realizowane bedg poza obszarem wsparcia czesko-
polskiego programu, nalezy wypetni¢ opis dziatania oraz miejsce jego realizacji.
Aktivity realizované mimo podporovanég Gzemi

Aktivita Misto realizace
AT AT

| MNowvy zaznam || K.opirovat zéznam” Smazat zaznam || UloZit || Stomn

Aktivita

Misto realizace
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Opis projektu”

W niniejszej Zakfadce znajduje sie siedem podl tekstowych. W przypadku wpisywania dtuzszego tekstu
formularz mozna otworzy¢é w nowym oknie, w ktérym wypetnianie informacji bedzie bardziej
przejrzyste. W przypadku kopiowania tekstu z programu Word nalezy uwazac na niektére znaki
specjalne, ktére Word automatycznie zmienia w inne — zwtaszcza myslnik Word czesto zmienia z -,
na ,—, a w takim przypadku do formularza zostanie wpisany pytajnik, poniewaz nie jest to znak
standardowy w tabeli znakow.

Popis projektu

Zduvodnéni a popis realizace projektu 37/2000 |OTE‘U’ﬁW”D‘"’ém okné |

Fdivodnéni a popis realizace projektu

Cile projektu 13/1000 [ Otevfit v novém okné |
Cile projektu
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Harmonogram realizacji*

Nalezy wybra¢ miesigc i wpisa¢ rok rozpoczecia oraz zakonczenia. Po zapisaniu danych w polu ,Czas
trwania" automatycznie wypetnia sie iloS¢ miesiecy od rozpoczecia do zakonczenia.
Harmaonogram realizace

Termin zahajeni fyzické

realizace projektu
| Eewenec;ll 2008

Doba trvani (més
Termin ukonéeni fyzické 10
realizace projektu

| duben vIl 2009

W ramach Euroregionu Silesia czas trwania mikroprojektu nie moze by¢ dtuzszy niz 18 m-cy.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zakladka ,Warto sci wska znikéw*

Z listy oferowanych wskaznikéw nalezy wybrac jeden lub kilka wskaznikéw, nalezy wpisac ich wartosci
poczatkowe oraz wartosci planowane. Jednostka miary jest wczytywana automatycznie i nie ma
mozliwosci jej zmiany.

e LT clll

FPocet realizovanych hodnoceni nebo analyz

kadnata Erm

=] 5
o Ui =illd

Nirbia=l leadnnta BElay
A LS LT La =]

0.00 10.00] Pocet

- -

(6]

=1} Armt e
v ulhiuinag

Jezeli z jakiego$ powodu nie mozna wybra¢ wskaznika z listy, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole do
zakre$lenia, po czym obowigzkowo wypetni¢ komentarz oraz uzasadni¢, dlaczego nie mozna wybrac
wskaznika.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zakladka ,Trwalo $¢“

W tej zaktadce nalezy wypetni¢ dwa obowigzkowe pola tekstowe.

Institucionalni 2871000 |Otevﬁtv novém okné |
Institucionarni udrZitelnost

Finanéni 2141000 |Otevﬁtv noveém okné |

Finanéni udrZitelnost
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Zgodno $¢€ z politykami UE®

Z katalogu (1) nalezy wybraé wptyw naszego projektu na $rodowisko naturalne (ewentualnie na
rownosc szans). W przypadku wyboru oznaczajacego, ze projekt ma oddziatywanie inne niz neutralne,
nalezy wypetic¢ rowniez pole ,Opis® (2), chociaz nie bedzie ono zaznaczone jako obowigzkowe
(jednak w trakcie kontroli bedzie ono traktowane jako obowigzkowe). W przypadku, gdy zaznacza sie
neutralne oddziatywanie projektu, nie ma koniecznosci wypetnienia pola (2).

Hodnota Hodnota
AY AY
| Projelkt je ekologicky neutralni | Projelt ma neutralny wptyw na srodowisko
Frojekt je ekologicky priznivy Frojekt jest przyiazny dla srodowiska
Projekt je pfimo zaméren na Zivotni prostredi Ochrona srodowiska jest gtdwnym tematemn projektu
Vyhledat

Dorad proisldy na Suntnl srostfadr (o0

iF‘rnjeI-ctje ekologicky neutralni 1 ﬁl

Dopad projektu na Zivotni prostiedi (PL)
Projekt ma neutralny wphyw na srodowisko

Dhornd mrnisledy oo Finde ! orncd Tl o 17001 |t"]1 T 5 &
I I d I I I L
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Wspoipraca transgraniczna i wptyw

transgraniczny*

W przypadku wyboru oznaczajacego, ze projekt jest wspdlny (1), nalezy wybra¢, na jakim etapie
sktadania wniosku zostanie ztozony réwniez projekt partnerski (zostanie ztozony na kolejny komitet
monitorujacy, jest ztozony na ten sam Euroregionalny Komitet Sterujacy, zostat ztozony). Jezeli
projekt partnerski bedzie ztozony podzniej, nie ma obowigzku wypetniania numeru projektu oraz
budzetu (informacje te nie musza by¢ w danym momencie jeszcze dostepne).

Freshraniéni spoluprace a preshraniéni dopad

1

[/ Jedna se o spolecny projekt?

‘okud ano, projekt v partnerské zemi =

Je predkladan stejnému zasedani RV E|

== =] L ] =2 N =T == = = T =T = g =
casti Euroregionu (pokud byl zaregistrovan Spravcem
nebo jej schvalil ERRV) 27/200 | Oteviitv novém okné |
MNazev spratelengho projektu

Struény popis projektu 35/500 |Otevﬁtv novem okné |

Strucny popis spratelengho projektu

elkovy rozpocet v EUR

| 120 000,00

Jméno Zadatele

|.Jmén|:| Fadatele

Druga czes¢ zakladki obejmuje informacje dotyczace wspotpracy partnerdw. Jezeli zaznaczone jest

pole do zakreSlenia ,Przygotowanie“(1), nalezy wypetni¢

rowniez dodatkowe pole

,Opis

przygotowania“. Takze wypetnienie pola realizacji jest obowigzkowe w przypadku zakreslenia pola

~Realizacja" . Pole wptywu transgranicznego jest obowigzkowe.
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

v v h

r Ffiprava

Puopis pripravy 0/1000 |OtE‘u’ﬁ’[‘u’ novem okné |

V Realizace

01000 |Otevﬁtv novem okné |

Fopis realizace

3

Pfeshranicni dopad projektu 0/1000 |Otevﬁtv novem nkné|
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Bud zet projektu”

Niniejsza zaktadka sktada sie z listy pozycji, dla ktérych nalezy wprowadzi¢ wartosci. Ciemniejsze pole
z dwumiejscowym numerem identyfikacyjnym (np. 02 (1) — linia budzetowa) jest polem sumarycznym
i nie ma mozliwosci jego wypetnienia. Chcac wypetnic jakas wartos¢, nalezy wybrac typ wydatkéw (2),
po czym otwiera sie formularz pod tabelg (patrz ponizszy rysunek).

Kod

Typ vydaje (CZ) \ydaje v EUR %

AV AT AT AT
.01.01 | Hrubé mzdy a platy 0,00 0,00
.01.02 | Odvody zaméstnavatele vietné socidlnino zabezpedeni 0,00 0,00
.01.02 | Meplacena dobrovolna prace 2 0,00 0,00
_01.04 | Cestovni nahrady (diety. nocleZng, prepravng) 0,00 0,00

0z Vécne widaje 1 15 000,00 100,00
.02.01 | Odpisy nemaovitosti a wwbaveni 0,00 0,00
no nog PoFiini wvirdaia fraimana kancalarel? matarial ndiam wada |l 0An nnn

Poprzez wybodr typu wydatkow otwiera sie ponizszy formularz, w ktorym wypetni¢ nalezy ,jednostke
miary", w jakiej wydatek jest podawany. Nastepnie ,ilo$¢ jednostek" oraz ,cene jednostkowa" (cena
za JEDNA jednostke). Po zapisaniu wprowadzonych danych wyliczana jest suma ,wydatki
wnioskodawcy". W ten sposdb nalezy wypetni¢ wszystkie pozycje, ktore s w projekcie
wykorzystywane.

Typ vydaje (CZ)

Makup materialu

Kad vydaje Mérna jednotka
02.03 Ks
Focet jednotek Jednotkova cena v EUR Vydaje Zadatele
10.00 h 1 500,00 15 000,00
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Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka , Zrodta finansowania®

Zaktadka ,Zrodta finansowania® sumowana jest w sposéb pokazany na rysunku. Pola szare po
zapisaniu sumowane sg automatycznie. WartoSci procentowe w prawej czesci oznaczajg udziat
procentowy w $rodkach publicznych tacznie. Wszystkie wartosci s3 podane w euro.

Zasady wypetniania zrodet finansowania :

2.

3.

Z zaktadki ,,Budzet projektu™ nalezy przepisa¢ Catkowite wydatki kwalifikowalne (wiersz 08).
Nalezy wpisac catkowite przewidywane Przychody projektu. Jezeli nie przewiduje sie zadnych
przychoddw, nalezy wpisaC wartos¢ zero.

Nalezy wpisa¢ ewentualne Srodki prywatne stanowigce udziat w finansowaniu projektu. Jezeli
w finansowaniu projektu nie ma zadnych Srodkdw prywatnych, nalezy wpisac¢ wartos¢ zero.

Po Kkliknigciu opcji Zapisz, automatycznie uzupetniane s szare pola Wydatki na
wspoffinansowanie oraz Srodki publiczne, przy czym Przychody oraz Srodki prywatne zostajg
odliczone od Catkowitych wydatkow kwalifikowalnych.

Nalezy wyliczy¢ wysoko$¢ wnioskowanego dofinansowania z UE tacznie (maksymalnie 85%
kwoty Srodki publiczne) i kwote te uzupetnic.

a) wnioskodawca z RCz : w przypadku zrodet Budzet panstwa oraz Fundusze panstwa
kazdorazowo bedzie wpisana wartos¢ zero.

b) wnioskodawca z Polski : W przypadku zrodta BudZzet panstwa nalezy wpisaC wysokosc
wnioskowanego dofinansowania (maksymalnie 10% kwoty Srodki publiczne). W przypadku
zrodta Fundusze panstwa bedzie wpisana wartosc zero.

a) wnioskodawca z RCz : Nalezy wyliczy¢ udziat wiasny w finansowaniu (minimalnie 15%
kwoty Srodki publiczne) i kwote te uzupetni¢c we witasciwym zrodle finansowania, tj. Budzet
wojewodztwa, Budzet gminy lub Inne krajowe publiczne. W przypadku pozostatych Zrodet
finansowania nalezy wpisa¢ wartosc zero.

b) wnioskodawca z Polski : Nalezy wyliczy¢ udziat wiasny w finansowaniu (minimalnie 5%
kwoty Srodki publiczne) i kwote te uzupetni¢c we wtasciwym zrodle finansowania, tj. Budzet
wojewodztwa, Budzet gminy lub Inne krajowe publiczne. W przypadku pozostatych Zrodet
finansowania nalezy wpisa¢ wartosc zero.

Po kliknieciu opcji Zapisz automatycznie uzupetnione zostang szare pola Krajowe publiczne
facznie oraz udziaty procentowe $rodkdw publicznych (Publiczne Srodki facznie = 100%).
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4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zdroje financovani

Celkové zpusobilé vwdaje

| 30 000.00]
Prijmy projektu
1000.00]
ydaje na spolufinancovani
25 000,00
Soukromeé prostfedky
1000,00
Vefejne prostiedky
28 000,00
EU celkem
20 000,00
Marodni vefejné celkem
g 000,00
Statni rozpocet
| 2 000.00|
Statni fondy
| 2000.00]
Krajsky rozpocet
| 1.000.00|
Obecni rozpotet
| 2 000.00|

Jiné narodni vefejne
100000

Fodil na wdajich na
spolufinancovani

Procenta vydajd na
spolufinancovani

100.00

Procenta SP
3,45

Procenta VP
96,55
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Faodil na vefejnych
prastiedcich

Procenta VP

100.00
Procenta EU
71.43
Procenta MR celkem
2857
Procenta SR
7.14
Procenta SF
7.14
Procenta Kraj
3.57
Procenta Obec
7.14
Procenta jing
3.57



Podrecznik uzytkownika aplikacji Benefit7

dla dziedziny wsparcia 3.3: Fundusz Mikroprojektow
4 kwietnia 2008 roku, wersja trzecia uzupetniona, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz,

Zaktadka ,Zat gczniki projektu”

Do kazdego wniosku nalezy dotaczy¢ obowigzkowe zatgczniki, ktére wymienione sg w Wytycznych dla
wnioskodawcy obowigzujacych dla Funduszu Mikroprojektow w danym euroregionie. We wiasciwych
Wytycznych dla wnioskodawcy wskazane jest, ktore zataczniki nalezy dofaczy¢ tylko w formie
drukowanej (do wersji drukowanej Benefit7), a ktdre nalezy dotaczy¢ rowniez w formie elektronicznej
bezposrednio w Benefit7. Wszystkie zataczniki (w postaci drukowanej i elektronicznej) nalezy jednak w
tej zakladce wymieni¢, przy czym pole ,Kolejnos¢ zatacznikow" oraz ,Nazwa zatacznika" sg
obowigzkowe. W celu dotaczenia zatacznika w formie elektronicznej po kliknieciu opcji ,Przegladaj..."
nalezy wybrac plik z dysku lokalnego, po czym zostanie on dotaczony do wniosku. Po zapisaniu
dotaczonego pliku, poprzez opcje ,Otwdrz" mozna dotaczony plik bezposrednio otworzy¢ (np. w celu
sprawdzenia prawidtowosci dotaczonego dokumentu).

Uwaga: maksymalna wielkos¢ plikow wprowadzanych do Benefit7? wynosi 5 MB.

I |

~Fadi nElnk o

IF'I:u:IrI:nhn;,'r rozpocet |

Ffilaha 2 3

merici_jednotky.pdf Oteviit ﬂl
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